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1 Uvod

Spoleénost MUZO Praha s.r.o. je dlouhodobym poskytovatelem sluzeb v oblasti
zpracovani ekonomickych agend se zamérenim na statni spravu. Do nabidky sluzeb
patri také centralni zpracovani dat podrobného rozpoctu statnich organizaci, mimo
jiné také skolskych zatizeni.

Vzhledem k tomu, Ze je zpracovani detailniho rozpisu rozpocétu skolskych zatizeni
metodicky a pfedev$im ¢asové naro¢né, rozhodla se spole¢nost MUZO Praha s.r.o.
v roce 1997 rozsirit nabidku svych produktl o specializovany nastroj pro zpracovani
uvedené oblasti. S garanci Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy tak vznikl
program PC rozpocet JASU. Ten je od svého uvedeni prednim resenim pro
zpracovani uvedené oblasti, v poslednich letech pak jedinym dostupnym feSenim na
nasem trhu.

Program PC rozpocet JASU spole¢nost nabizi od roku 1998. Plivodni verze pracujici
pod operac¢nim systémem DOS byla roku 2000 nahrazena verzi pro operacéni systém
rfady Windows. Od roku 2006 je program distribuovan jako aplikace typu klient —
server, jako datovy sklad je pouzit databazovy server Microsoft SQL server 2000 nebo
2005. Klientska aplikace je vytvorena ve vyvojovém prostfedi Microsoft Visual
FoxPro 9 a je mozné ji spoustét z jednotlivych stanic nebo ze sdileného adresare na
zvoleném fileserveru.

2 Zakladni prehled ¢innosti programu

Program umoziuje rozepisovat rozpoctové naklady (mzdové, odvody, ONIV, NIV) na
jednotliva zafizeni. Nacteni a kontrola vSech pottebnych podkladi pro zpracovani
rozpoctu jsou zpracovany tak, aby byly predevsim omezeny naroky na pracnost.

Nacteni sité Skol a vykonil ze statistickych vykazii se provadi z databézi vytvarenych
prislusnymi programy UIV, uzivatel provadi pouze jejich kontrolu a ptipadné tpravy.

Po zadani vSech potfebnych tidaji a jejich kontrole provadi program automaticky
korekce normativi pro predepsané typy soucasti a vychozi vypocet NIV (mzdovych
prostiredki a ONIV) z nactenych podkladi a rozpis na jednotlivé Skoly a jejich
soucasti. Dle potieby se pribézné zadavaji apravy rozpocétu. Kazda uprava se
kontroluje na hodnoty zavaznych ukazatelG rozpoctu. Nasleduji vlastni prace na
rozpisu rozpoctu, korekce rozpisu jednotlivich soucasti podle specifickych potreb
skol a rozpis na paragrafy a polozky rozpoctové skladby. Rozpocet je mozZno
upravovat normativné i nenormativné, je mozné nezavisle upravovat mzdové
prostiedky, ONIV, pocty pedagogickych inepedagogickych zaméstnanct. Jiz pii
zadavani tdaji miiZze uzivatel sledovat vysledné hodnoty rozpisu rozpoctu v ¢lenéni
za jednotlivé soucéasti nebo za celou organizaci.

Dilezitou casti programu je tiskovy modul, ktery kromé zakladnich tiskt (prehledy
$kol a zafizeni) umozniuje tisk specifickych tabulek pozadovanych MSMT (priméry
mzdovych nakladd, beta, Np, No, ONIV), dopisy zavaznych ukazatelti schvaleného
rozpoctu a upraveného rozpoctu pro jednotlivd Skolska zarizeni a mnoho dalsich
uzitecnych kontrolnich sestav. Zpracovany rozpocet je mozné exportovat do
navazujicich ekonomickych systémti pomoci standardnich pfenosovych soubort
(formaty F/JASU, Gordic, PVT). Pti exportu uzivatel voli nastaveni vystupnich dat
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(export vSech nebo vybranych tprav rozpoctu, rezim nahrani, fad K¢, zaokrouhlovani
atd.).

S programem miuZe soucasné pracovat vice uzivateld, soucasti programu je i interni
sprava uzivateld s detailné nastavitelnymi pristupovymi pravy. Program je mozné
nastavit dle specifickych potieb uzivateli (napi. parametry zaokrouhlovani vypoctd,
zadani omezujicich hodnot beta atd.).

Program vede uzivatele krok za krokem v nasledujicim poradi ¢innosti:

Nastaveni podminek pro spravnou funkei programu
» nastaveni volitelnych parametri programu
» nastaveni adresart pro vstupni soubory programu
» nastaveni uzivatelt
Nacteni a kontrola vSech pottebnych podkladi pro zpracovani rozpoctu
= nacteni sité Skol (soucasti)
» nacteni vykoni ze statistickych vykazii
Zalozeni rozpoctové databaze
» kontrola databaze pred vypoctem NIV
= korekce normativii pro piredepsané typy soucasti
= prvni vypocet NIV (MP a ONIV) znacétenych podkladi a rozpis na
soucasti

Po zaloZeni rozpoc¢tové databaze muze uzivatel provadét nasledujici
ukony:

Vlozeni limiti NIV pro kontrolu rozpisu schvaleného rozpoctu
Kontrola a korekce rozpisu MP a ONIV a tiskové vystupy
» kontrola rozpisu MP a ONIV podle IZO nebo reditelstvi IZO
= korekce rozpisu jednotlivych soucasti podle specifickych potieb Skol
» tisk kontrolnich sestav pro posouzeni spravnosti rozpisu
» tisk pridélenych prosttedki (zavaznych ukazatel) pro jednotlivé skoly
ZaloZeni rozpoctové tpravy v pritbéhu roku
» otevieni rozpoc¢tové apravy a vloZzeni upravenych limiti NIV
= korekce rozpisu jednotlivych soucasti podle specifickych potieb Skol
= tisk kontrolnich sestav pro posouzeni spravnosti rozpisu
» tisk pridélenych prosttedki (zavaznych ukazatel) pro jednotlivé skoly
» rozpis upraveného rozpoctu na polozky podle paragrafii
» vytvoreni vystupniho souboru F/JASU (dle rozpoctové skladby) pro
zauctovani
» uzavérka rozpoctové upravy
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pd Id [
3 Zkraceny popis
Prace s programem je intuitivni a snadno pochopitelna. Program je ale pouzivan
intenzivné priblizné dva meésice vroce, v nasledujicim c¢ase jiz nejsou zmény tak
intenzivni. UZivatel tedy snadno zapomene principy ovladani programu a kroky
zpracovani.

V nasledujici kapitole 3.1 je tedy pro snadnéjsi pripomenuti postupu prace
s programem uveden heslovity prehled jednotlivych krokd pripravy a zpracovani
rozpoctu. Kapitola 3.2 pak obsahuje nékolik tipti pro snadnéjsi nastaveni a ovladani
programu.

3.1 Prace s programem

Ve spolupraci s informatiky tradu:

- vytvorit na SQL serveru novou databazi,

- vytvorit dvé skupiny uzivateld, jedna urcena pro béznou praci s programem,
druha s pravy zmén na databazi pro spravce programu (event. pouzit skupiny
z minulého roku), mozné je také pridat jednotlivé uzivatele jmenoviteé,

- nainstalovat novou verzi programu do nového adresare na siti nebo lokalnim
pocitaéi (pouhé zkopirovani ouborti),

- na pocitacich, kde dosud nebyl instalovan runtime, provést tuto instalaci.

Priprava dat:
- zwebu MUZO Praha s.r.o. stdhnout data sité kol pfislusného kraje, rozbalit
a nahrat do urceného adresare,
- zwebu UIV stahnout statistické vykazy ve formatu XML a nahrat je do
urceného adresare.

Vlastni prace s programem:
- nastavit parametry programu (koeficienty, cesty pro naéitani atd.),
- vytvorit seznam uzivateld,
- nahrat, zkontrolovat, pripadné opravit sit §kol, dokonceni zpracovani potvrdit,
- v pripadé potreby rozd€lit zpracovavana zarizeni mezi uzivatele,
- nahrat, zkontrolovat, piipadné opravit vykony, dokonceni zpracovani potvrdit,
- provést rozdéleni normativii podle velikosti,
- zadat hodnoty normativi,
- vygenerovat rozpocet,
- nastavit limity zavaznych ukazateld,
- detailni prace s rozpoctem.

3.2 Tipy pro zpracovani

Obecné informace:

Vzdy aktualni informace k programu jsou k dispozici na webovych strankach MUZO
Praha s.r.o. http://www.jasu.org vcasti produktli, konkrétné na
http://www.jasu.org/index.asp?cat=3&det=36.
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Na stejném misté jsou ke stazeni pripraveny platné soubory se siti Skol.

Statistické vykazy jsou ke stazeni vinternetové aplikaci UIV, konkrétné na adrese
http://delta.uiv.cz/vykazy/forma.asp.

Price s programem:

Po instalaci programu jsou nastavena prazdna hesla.

Pokud povéfena obec samostatné zpracovava rozpocet (bez navaznosti na KU), je
nutné v parametrech programu nastavit prislusnou volbu v parametrech programu,
aby bylo mozné provést nacteni sité skol a statistickych vykazii (vice v kapitole 4.1.5).

Pro hromadny vymaz soucasti v siti Skol dle ztizovatele nebo dle povérené obce je
mozné pouzit dialog vyvolavany klavesovou zkratkou Ctrl+Del. Funkce je urcena
pouze pro vedouciho rozpoctare pro prvotni hromadné vyc¢isténi sité skol.

V siti Skol se po stisku pravého tlaéitka mysi nad seznamem zatizeni objevi nabidka,
kterda umoznuje slucovat jednotlivé soucasti (prevést soucast pod jiné reditelstvi
véetné jiz zpracovaného rozpoctu). Pokud je oznacen fadek s reditelstvim, jsou pod
novou $kolu preneseny vSechny soucasti, jinak je pfenesena pouze oznacena soucast.

Pii editaci sité kol a vykon@i je mozné vyhledivat soudasti podle 1ZO, ICO
a paragrafu (klavesova zkratka Ctrl+F nebo tlacitko se symbolem dalekohledu).
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4 Detailni popis programu

Program PC rozpocet JASU pracuje tak, aby bylo vkazdém okamziku jasné, jaké
operace je sprogramem mozné provadét. VZdy je kromé standardniho menu
zobrazena obrazovka sinformaci o dal$im postupu. Povely se zadavaji aktivaci
tlacitek umisténych na jednotlivych obrazovkach. Obrazovky pro zakladni nastaveni
parametri a naplnéni databazi byly koncipovany jako priivodci, krok za krokem
vedou uzivatele celou posloupnosti jednotlivych akei.

4.1 Prvni spusténi - nastaveni parametru programu

Pfi prvnim spusténi program zobrazi dialog pro vstup hesla — obr. 1. Heslo je v tomto
pripadé prazdné, pokracuje se stiskem tlacitka ,Prihlasit se“ (vlastni heslo miizeme
zadat pozdéji).

PfihlaSeni do programu P
% Zadejte vZivatelské jméno a heslo, jimiz se

identifikujete programu.

IZivatelske jrméno: YEDHDIICT

IZivatelské heslo; I

Prihlasit se | Zpet

obr. 1

Dale se zobrazi dialog pro nastaveni parametri programu. VesSkeré parametry
programu je mozné ménit i vpribéhu dalsi prace pri zpracovani rozpoctu, jsou
dostupné v nabidce ,Systém —> Parametry programu®. Neékteré parametry vsSak
ovlivimuji jen pravé zpracovavanou upravu rozpoc¢tu. Napr. zména TFadu
zaokrouhlovani nebo hodnoty odvodi se nepromitaji do jiz uzaviené tupravy
rozpoctu. Pokud pottebujete zménit tyto parametry i pro predchozi tpravy, je nutné
aktuélni apravu rozpoctu zrusit. Tim se ale odstrani i vSechny provedené zmény
v ramci aktualni Gpravy. Proto je nutné parametry spravné nastavit hned pri prvnim
spusténi programu.

4.1.1 Zalozka ,Zpracovatel“

Zadani informaci o zpracovateli rozpoétu (volba kraje/povéfené obce, zadani ICO
a dopliujicich textti pro tiskové vystupy — obr. 2). Je-li pfed prvnim nacétenim sité
skol a vykoni zaskrtnuta volba ,Povérena obec®, je nezbytné zaskrtnout na zaloZce
parametru ,Cesty” volbu ,Povéfend obec samostatné zpracovava rozpocet®. Pii
nesplnéni této podminky neni pristupné tlaéitko ,,Nacteni“ pro nacitani souborii sité
skol a vykonii.
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Fowéfend obec [

IC0 zpracovatels

Mazev 1

Mazew 2

Adresa

PSC Mésto

Iméno vedouciho/feditele
Text pod jménem

Wy Fizuje

Diaturn odeslani

|11111111

| Referat Eknlskyi ... [ Odbor Ekalskyi k0 .,

| pokrafujici ndzew

| Bdresa

[11111  [masta

| Yedaudf

| vedauci referdbufodbary Skalsky

LllaZit s

{113
e

obr. 2

4.1.2 Zalozka ,,Rozpocet“

Nastaveni parametrii pro vypocet rozpoctu (zaokrouhlovani hodnot, maximalni
hodnoty nékterych vypocitavanych hodnot, zplisob zpracovani studijnich obort —
jako kategorie ¢i vlastni obory, zapocitavani ONIV — obr. 3).

Nastaveni programu

Zpracovatel  Rozpodet |K|:iefi|:ient':.f | Ceshy I Specialni I

Wypocty rozpocky (hodnoks) zaokrouhlovat na ke

studiini obory Zpracovat jako

Bgregovat webrané tyvpie zarfizeni (iprava velikast

kateqorie -

Pocet mésicl pro wypodet platd Fyazickich SPp a SPa
Mazx. hodnota komponenty BETA {podil OPFE 2 platé celkem)

00,5000

Pocet mésicd pro generovani MIY za soukroms organizace e

Pocet mésicd pro generovani NIV 23 citkevni organizace e

ARSI 1

<4 ==

Ulosit Ip

k

{1i13

obr. 3
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4.1.3 Zalozka , Koeficienty*
Slouzi k nastaveni specifickych koeficientli pro vypocty - zakonné pojisténi, odvody —
obr. 4.

Nastaveni programu

Zpracovatel | Rozpoder  Koeficienty |Ce'5t':.f I Specidlni I

Zakonné pojisténi pro pispévkove organizace (%) D4z
Zakonné pajiskéni pro 2alohové arganizace (%) | 0,00
Zakaonné pajiskéni pro arganizadhi slodlky staku (%) | B4z
Zakonné pojiskéni zapoditavat do odvodd ~

Oidvody pro ZUS MSMT (% ze stand. wypodtend hiodnoby) | &4 a0
Odvody pro 2US OBEC (% 2& stand, vypoctens hodnaky) | &4.80
Odyvody pro ZUS KRAT (%% 2e stand. wwpottens hodnoby) | g4 a0

Koeficient navwEeni nactenych mzd. prDStFEdlﬂfl. pedagogi | 1.000
Koeficient navwEeni nactenych mzd. prDStFEdlﬂfl. nepedagugﬁll 1.000

» | Ule3it | Zpst |

obr. 4

4.1.4 Zalozka ,,Cesty“

V této Casti je tireba nastavit adresare pro vstupni data programu (sit §kol, vykony $kol
— obr. 5). Po zadani kraje/obce na prvni zalozce obrazovky nastaveni se automaticky
nastavi nazvy prislusnych soubori. Podle tohoto nazvu je mozné na lokalnim poditaci
nebo siti dohledat adresare, které obsahuji prislusné zdrojové soubory.

Nastaveni kodu cestiny u jednotlivych vstupnich souboriti se musi nastavit tak, aby
odpovidal kodu pri vytvareni souboru. Pokud se kod ceStiny nebude shodovat,
nemusi byt nazvy a adresy spravné nactené. V tomto pripad€ je mozné dodatecné
zmeénit typ kddovani a nacteni opakovat.

Doporuceni: Doporucujeme ponechat nastaveny implicitni hodnoty.
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Fpracovatel | Rozpofet I Koeficienty  Cesty |Specié||n|' |

| Si¥ gkol a soutasti
Yebupni adresar I CASITSKOLY J
Maska soubord I wsh2 1000, dbF
kddavani Eestiny IL@tfn 2 v I

" Statistické yykazy
Yebupni-adresar i s .J
Maska soubord | Fyt el
kKddowani festiny |P.5CII b I

" Mzdoveé podklady

Wsbupni adresar |,|:.,5'|. .J
Maska soubor( | * dbf
kddowani festiny | ASCIT b I

B LllnZit Zpet

obr. 5

4.1.5 Zalozka ,,Specialni“

Na této zalozce se nastavuji dalsi parametry (obr. 6):

» Rozdéleni zarizeni mezi uzivatele; kazdy z uzivateli ma nastaveno, ktera zarizeni
bude zpracovavat.

» V dopisech vpoli ,Vyrizuje:“ dopliiovat jméno povéreného uzivatele; volba je
pristupné pouze v pripadé, kdy je zaroven zaskrtnuta predchozi volba ,Rozdéleni
zarizeni ...“, vtiskovych vystupech je v poli Vytizuje zobrazeno jméno uzivatele,
ktery dané zarizeni zpracovava.

= Povéfena obec samostatné zpracovava rozpocet (bez navaznosti na KU); parametr
je pristupny pouze v pripadé, Ze je zasSkrtnuta volba ,Povérena obec na zalozce
parametru ,Zpracovatel, pokud povérena obec samostatné zpracovava rozpocet,
musi byt tento parametr zatrzen, aby bylo mozné provést nacteni sité Skol
a statistickych vykazi.

» Povoleni spousténi testu na novou verzi programu.
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Fpracovatel | Rozpofet I Koeficienty | Cesty  Specialni

[T} Zpracoyvavana zatizen rozdelit mezi uSivatels:

I W iy sy ol e nad Dl s ponde

3 P v - N i v P ‘ .".-\.
I St Doadngees g naves b arbrngd e zaenanr BT s tee B D naeapnarid e WY
LERCI R R S LR R T ._.:_.5_ & 5.\'\..":"\..1.". .*.'.: :5_ (‘.:.': _*_'_-\,_-'\f-\,_-'\f-\,_- H '.'..5..-'\.."\..5. 1 u..--\..-(‘. i --\,_-'\f-\,_-(‘_: :'.'i\'\.' sl * I it

™ Fi starkbu spustit kest na novou werzi programu (prostiednictyim internetu)

LllaZit Zpat

obr. 6
4.2 Nahrani sité Skol, statistickych vykazi, iprava normativu

4.2.1 Stazeni soubort ,,Sité §kol“ z webovych stranek UIV

Vzhledem k tomu, Ze data ,,Sit€ skol“ pristupna pro jednotlivé uzivatele na webovych
strankach UIV nejsou v souladu se statistickymi vykazy uloZenymi tamtéZ, poskytuje
pro rok 2007 firma MUZO Praha s.r.o na zékladé dohody s UIV tato data sama. Proto
nasledujici popis ,Stazeni soubort ,,Sité §kol“ z webovych stranek UIV* je
pouze informativni a bude platny az v nasledujicich obdobich.

=
Jméno uiivatele:ljménn uZiv
Heslo:l-o-..
ODESLAT | SMmAZAT |

Dotazy souvisejici s agendou sbérm dat prosim smeérujte na e-mail dsia@uiv.cz.
Dotazy souvisejici se sbérem individuélnich dat z matrik Zaki prosim smémjte na e-mail matrika@@uiv.cz.
Vzory formulaii a metodické pokyny k vykazim 2006 lze stahnout zde.
Terminy odevzdavani vykonovych vykazil v roce 2006 jsou uvedeny zde.

Viechny dotazy spojene s metodikou vykonovych vykazi, tj. viech vykazi fady V (V 1-01 aZ V 36-01), Vam zodpovi
pani Ing. Tarmila Bejtkova bejckova@uiv.cz

Viechny dotazy spojene s metodikou vykazi PAM Vam zodpovi pani Vlasta KaSparova kaspara@uiv.cz

Kontakt pii potiZich pii piihlaSovani: hesla@niv.cz
obr. 7
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PRAHA s.r. 0.
komplexni pocitacové sluzby

Po prihlaseni na stranky UIV na adrese http://delta.uiv.cz/vykazy/forma.asp
(a uvedeni uzivatele a hesla - kazdy kraj/povérena obec, resp. uzivatel ma pridéleno
jedinecné pristupové jméno a heslo — obr. 7), je potreba zvolit nasledujici postup:

Na zobrazené strance kliknout na tlacitko , Data rejstriku $kol" — viz. obr. 8.

|»

ICO uiadn: 70891095 Resortni identifikator : B210 Webowvi stranka uiadu:

Email:
Nazev uiadu: KU Stiedogeského kraje
Zborovska 11 15021 Praha 3 telefon: 257280292

Pienos dat: Stiedotesky kraj
Soubor 1 ¢ Prochazet... Zvy5it podet soubord |
Soubor 2 : Prochazet...

Soubor 3 : Prochazet...

Soubor 4 : Prochazet...

Soubor 5 : I Prochazet...

Navrat na prihlageni CZ0210 | Data rejstfiku Skal |

Zména hesla Zobrazit Ekoly ve sprave |

Doslé soubory do UV | Shér vykonovych dat

Optimalizace sbéru |

S Veoroe provposet rozpost 2007 | Vzoreo pro vpodet rozpost agregidaie ¢
obr. 8

Na dalsi strance (obr. 9) kliknout na pozadovany soubor a ulozit jej do pracovniho
adresare. Soubor pro krajsky urad ma format SITB<NNN>.zip, kde NNN je kod
kraje. Soubor pro povérenou obec ma format SITD<NNNN>.zip, kde NNNN je kod
povérené obce.

ICO wiadu: 70891095 Resortni identifikator : B210 Webova stranka iiadu: L
Email:
Nazev afadu: KU Stiedoteského kraje
Zborovskd 11 15021 Praha s telefon: 257280292
Nézev souboru: Typ: Velikost:  [Datum vytvofeni: Datum posledni zmény:  [Datum posledniho piistupu:
ARCB2100.ZIP  [ZIP File 37941878 22.7.2005 15:14:56  16.11.2006 15:46:56 16.11.2006 16:16:41
INEWSB210.ZIP  [ZIP File 845294 B 20.7.2004 18:55:37  16.11.2006 16:09:30 16.11.2006 16:17:19
resB2100.ZTP ZIP File 16201 B 17.6.2005 14:36:06  |17.6.2005 14:38:02 13.11.2006 0:31:04
SITB2100.Z1P ZIP File 1481830 B 22.7.2005 15:19:17  16.11.2006 15:46:44 16.11.2006 16:17:30
VSIINST.doc WordPad Document 23040 B 7.4.2006 15:16:29 7.4.2006 15:16:29 29.11.2006 13:17:37
wsinets 1. ZTP ZIP File 2329476 B 20.7.2004 18:55:44  11.4.2002 §:22:05 13.11.2006 0:31:10
vainets2. ZIP ZIP File 2139641 B 20.7.2004 18:55:44  11.4.2002 8:22:45 13.11.2006 0:31:10
vsinews.zip ZIP File 37987208 20.7.2004 18:55:44  9.6.2006 10:45:50 13.11.2006 11:02:08
wsir0680.zip ZIP File 5994756 B 6.11.2006 16:08:22  6.11.2006 16:08:51 29.11.2006 13:20:11
obr. 9

Soubor je stazen v komprimované podobé€, po stazeni je tfeba jej rozbalit a rozbalené

soubory (databazové tabulky typu

v parametrech programu (predpoklada se c:\sitskol).
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PRAHA s.r.o0.

komplexni pocitacové sluzby

4.2.2 StaZeni soubori ,,Statistické vykazy“ z webovych stranek UIV

Po piihlaSeni na stranky UIV na adrese http://delta.uiv.cz/vykazy/forma.asp
(auvedeni uzivatelského jména a hesla — obr. 10), je potieba zvolit nasledujici
postup:

na zobrazené strance kliknout na tlaéitko ,,Zobrazit Skoly ve sprave",

na dalsi strance (obr. 10) nic nevypliovat, jen kliknout na tlacitko , Vyhledat",

na dalsi strance (obr. 11) najit a kliknout na tlacitko ,Export dat 2006/07 do textu
*.csv',

na dalsi strance (obr. 12), oteviené v novém okné, postupné vybirat vykazy ve
formatu XML (tzn. v popisu maji text "do XML") a klikat postupné na vSechna
tlac¢itka (véetné cervené oznacenych) na radku odpovidajici vykazu, ktery ma byt
zpracovan. Vykazy nespadajici do okruhu zpracovani neni tfeba stahovat,

na dalsi strance kliknout pravym tlacitkem mysi na modie zobrazeném odkazu na
vytvoreny soubor "Data ve formatu .XML", vybrat z mistni nabidky "Ulozit cil
jako" avybrat adresar (pro ulozeni statistickych vykazii), ktery je nastaven
v parametrech programu Rozpocet.

Stiredotesky kraj - (zobrazit i zrufené ™ )

|»

Nazev dkoly |

Sidlo gkoly |

Ulice gkoly |

Identifikator feditelstvi £koly: | ICO gkoly: |

Identifikator soutasti fkoly |

Studijni/Uéebni obor:
(aktivni po potvrzeném vybéru skupiny)

|V§hérie moZny a po vybéru skupiny ohuruj

Studijni/Uéebni obor:
(aktivni po potvrzeném vibéru kmenu)

|thérie mozny a po vybéru skupiny uhnruﬂ

[ Vyhledat | Vynulovatwyber | Limity Skol 2006

Névrat na stranku kraje |

obr. 10
Sumare vybranych Skol 2006 | Sumare vybranych skol 2005 | Sumare vybranych Skol 2004 | T
Export dat 2006/07 do textu ".csv | Export dat 2005/06 do textu ".csv | Export dat 2004/05 do textu ".csv |
SuméFe PAM 2006 | SumdFe PAM 2005 | Suméfe PAM 2004 |
PAM 2006 do textu “csv | PAM 2005 do textu “.csv | PAM 2004 do textu “osv |

Wirtualni oddily

Exp. 2005 sumdfi Vdo XML |

Zobrazuji zaznamy 1 - 10 z 3036 celkem __> Nasledujici | >> Posledni |
red izo izo 1¢0 nazev ulice ‘ cp misto |
ANNN2T7RARNN2814732I000AA25 7 THim d&t a mladese Kremnicka 32 Kutna Hara Znhrazit Faditelshd ”
obr. 11
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PRAHA s.r. 0.
komplexni pocitacové sluzby

Navrat na prehled Skol

Export soubort vykazi dle daného
vybéru:

U souborti, které maji vice neZ 255 poloZek pouzijte pro export radéji tladitko export 2006
Vykaz o matefské gkole S01-01 V010 |

Vykaz o matetské gkole $01-01 do XML _ V010 | | |

Vvykaz o $kolni druZing, dkolnim klubu

20201 ez Voo |

Vykaz o skolni druZing, Skolnim klubu

702-01 do XM oz V020

Vykaz o stitedisku vychovné péée Z34-01

do 301 %)

Vykaz o gkolni knihovng R22-01 V22 |

Vykaz o skolni knihovné R22-01 do XML V22|

Vykaz o iirazovosti déti a mladeze ve

skoldch R36-01 V36a V6D

Vykaz o Girazovosti déti a mladeze ve

skolach R36-01 do XML vasa | V6D

Vykaz o zahdjeni povinné £kolni dochazky V53

v zékladni gkole S53-01

Vykaz o zahdjeni povinné kolni dochédzky V53

v zakladni gkole 853-01 do XML =
obr. 12
Upozorneni:

Pri stahovdani XML souboril je vzdy vygenerovan unikatni ndzev souboru, je treba
davat pozor, aby nebyl stazen stejny vykaz 2x sriznym jménem. V takovém
pripadé by se do programu nacetly vykony 2x.

4.2.3 Nahrani sité Skol do programu

Vtuto chvili je treba nahrat do databaze programu stazené soubory ,Sité Skol“
a ,Statistickych vykazti“. Soubory musi byt vadresarich definovanych vyse
v parametru ,,Cesty*“.

Nahrani ,,Sité skol“ provedeme postupné kliknutim:

= vokné ,Referat $kolstvi ... / Odbor gkolstvi KU ...“ na tladitko ,Zpracovani“ na
radku ,,Sit §kol“ — obr. 13,

» vnaésledujicim okné ,Sit Sskol“ na tlaéitko ,Nacteni“ — obr. 14,

» v dalsim okné na tlacitko ,,Nahrani“ — obr. 15,

Poté probih4 nahrani souboru ,Sité Skol“, na konci je vydana informace o jeho
vysledku (obr. 16).
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Referat skolstvi ... / Odbor Skolstvi KU ...

LB =
¥ykony

Mzdové podklady I o I Zpracovani
|,

1. Macteni sité kol a souaski » |
2. Kontrola a potvrzeni nahranych dat

FREMNEE |

obr. 13

nenahrano

Editace

Kontrolni nahled

a wytisk nepotvrzeno

Pobvrzeni

_

Mahraje se sit’ Ekol a soufasti
ze wstupniho datového adresafe do databaze.

obr. 14

Zpat

MNacteni datowych soubori

.. Databaze: sitT SKoL
61’9 Zdroj dak: C:'SITSKOL wsb51000.dbf

naht&eani SITE SKoL
Soubor; WSES1000

-

obr. 15
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\:Ee) Mebiyla zaregistrovana zadna chyba

obr. 16

Po zobrazeni informace o dokonceni nacteni Sité Skol je tfeba v okné ,Nacteni
datovych soubort“ stisknout tlac¢itko ,Zpét“, pak je zobrazeno okno ,,Piehled nacteni
sité Skol — kontrolni tisk“ (obr. 17). V okné je mozno prepinat mezi zobrazenim vSech
soucasti a soucasti s chybou, zaroven je mozné provést tisk zobrazeného prehledu.

zafrizeni
5 R | 110037022 Skolni jl'ch_elna - wydejna, ME Palac | 0K
G00000575 | 1080290935 SDukr.f‘\"ﬁJ CL1 Kbk G_D_ | L6 N 4
=l | 110037316 | Skalni jidelna - videjna, CL1 Kyitkay 60 | lolls
G0000055% | 110013069 |I.matefska fkala Preciosa, JvP Markwvartice 194 | Ok
- - | 110013077 Skolni jidelna, JvP Markwartice 194 | oK
&00000591 | 1080‘_1-4823 Materk_E’l §kD!a,_NEi W_leeroya 565 | Lo N 4
e 105044558 Su_knlnl' jidelna - wwdejna, ME \Wolkerowva 568 QK
&00000621 110018125 [Matefsks Skola, L2 PuEk.inu:-_'-.-'a a0 Lol 4
- - | 150067536 Skolni jidelna - wwdeina, LZ Puskinova 80 | 0K
&00001 3585 | 110015150 Materkél §_k13|aJ Li ROZodolska 155_ | L6 N 4
=" - [ 110015141 _Zék]adnf §|_<:J:||-E|J Li RéZodolska 118/26 | Lo} 4 e I
1ZO Feditelstvl | ey Matefsks Skola - BERLISKA Thizovatel | Soukromd
600000567 e = ;
Ulice . Palackeho 17 P Pr. Farma
120 soudasti — . : ————————
108044840 Miska Mo Bor PSC |47301. | Paragraf | 3111 - PredSkalni zaf.
o Zkratka | MB Palackeho 17 Tvp A11 - Matefska Skala
| FEOZZEFT P.obec Pologka 5213 - MI¥ dot.pravnickym osob
Souiasti s chybou: Tisk |
Chybné soucasti
Pocet soucasti cellkkem: Zpet |

obr. 17
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PRAHA s.r. 0.
komplexni pocitacové sluzby

% PC rozpotet JASU 2007 = IEI I x|
Databaze  Wystupy Pfenosy  Systém  Mapovéda
ol x|
oA ® [ » | [too= ]| B[ & T
PRACOVNI SEZNAM SITE SKOL - VSECHNY NACTENE SOUCASTI Datum tiskwr 20.41.2006
1Z0 feditelstvi 1Z0 Ulice Typ stav nacteni
Nazev zarizeni Mesto §
BO0000567 108044540 Palackého 17 Al -- ok -
Matafaks $kola - BERUSKA, Movy Bor 31N
B000005E7 110037022 Palackého 17 L11 - ok -
Skolni jidelna - videjna Movy Bor 31N
600000575 108028093 Ky itkov B0 A1 - ok
Soukr MS Ceska Lipa 1 3111
600000575 110037316 Wy itkov B0 LT - ok
Skolni jidelna - videjna Ceska Lipa 1 3141
B000005E3 110013069 Markvartice 194 Al - ok
|.matefska kola Preciosa Jablonné v Podje StEdi 3111
600000563 110013077 Markvartice 194 L11 - ok
Skoln jidelna Jablonné v Podje $t&di 3141
6000005591 108044523 Wyolkerova 563 Al -0k e
Matefska skola Movy Bor 3111
COOnnnEad Rigi=aF K i=T==] LR (P T e ey ==} 112 Al

obr. 18

Sloupec "Nactené tidaje" pak informuje o vysledku nacteni:

= OK - adaje byly Gspésné nacteny

* Prazdné misto - tdaje nebyly nacteny

= ?? + specif. - néktery ze specifikovanych udaji vkladané soudasti je
nespravny.

» chyba § <--> typ

» chybny paragraf

- nespravny paragraf pro typ zatizeni
- zcela chybny paragraf

V pripadé chyby je tfeba tidaje prislusného zarizeni opravit, aby zpracovany rozpocet
byl v poradku rozepsan. Informace o vztahu paragrafu a typu je pouze informativni,
zalezi na zvazeni uzivatele, zda jsou nactené daje v poradku. Spravné nastaveni typu
soucasti je diilezité pro nacteni vykont, protoze vykaz obsahuje typ zatizeni, ktery
musi byt shodny s typem uvedenym v nactené siti skol.

Po stisku tladitka ,,Zpét“ je zobrazeno okno ,,Sit skol“ s indikaci ,,Nahrano“ (obr. 19).
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PRAHA s.r. 0.
komplexni pocitacové sluzby

MNadfteni a kontrola datowych soubortl

NAHRAND beze zmén @

Editace

@ Kontrolni nahled t
a wtisk nepotvrzeno V
Pretiled Potwrzeni
k, R k, ¥
Mahraje se sit” kol a soucasti =
ze ¥stupniho datového adresai'e do databaze. RS

obr. 19

Nyni je tfeba provést kontrolu spravnosti nactenych zarizeni, tzn. opravit chybné,
vlozit nové, zrusit jiz neexistujici. Stiskem tlacitka ,Editace” se otevie okno ,Kontrola
sité Skol a soucasti“ (obr. 20). Je treba provést kontrolu reditelstvi, zarazeni
jednotlivych soucasti i ostatnich tdaji. V tabulce je mozné zakladat, ménit i mazat
udaje, kliknutim pravym tlac¢itkem mys$i na soucasti pak meénit nosné soucésti
(reditelstvi), presouvat (slucovat) zarizeni pod jiné reditelstvi (obr. 21).

- " - 110037022 Skolni jidelna - wwdejna Moy Bar
E00000S7S | 108029093 a1l Soukr.MS Ceska Lipa 1
el 110037316 L1l  Skalnijidelna - widejna Ceska Lipa 1
EO00000553 | 110013069 | Al I.matefzka Zkola Preciosa _Jablu:unné W F‘-:u:l_jeété_
- " 110013077 | _ L11 _§k1:u|n|'j|'delna _Jablu:unné W PndjeEté_
a00000591 1[]8[!44823 | | Aall _MatEFSké §k1:!|a _Nl:l\.-'}.'-' Bar
TiE 108044858 _ L13 Skalni jidelna - widejna Moy Bar _
00000521 110013125 a11  Materska Skala Liberec 24 - |
120 Feditelstwi SR T - ™
Mazew I Matefska Skaola - BERLISKA Zhizowvatel |Suukrama w I
| 600000567 — 5
o | Ulice I Palackeho 17 P | Pr. Forrma | ¥ I
I£0 soucask - " — : = e
toeoaanan | Mists  [Mevy Bor PSC [47301 | Paragraf |:+_1.1.1 - I Predskalni zaf.
o Zhratka | NB Palackeho 17 Typ [a11 | matersks skels
| 25[!2'2-3_%? P.obec |N_Dh"';:'B.DF - | StF.l 0 | PoloZka |52.1-.3 . I MIY dok.pravnickiin o
Move Fed. | Mova §|:|uE| Ciprasik | [z | Wratit | Wwrnazat | M | b | b | Zpet l

i

obr. 20
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B00000575 _ 108029093 _ a1l
-t |110037316 | Lt Skalni jidelna - wideina
00000553 | 110013069 | Al L.matefska Skola Preciosa ; e i
-t 110013077 . Skolni jidelna _Jal:ulu:unné W F'u:u:ljeEté_
a00000591 | 103044323 | _ Aal1 _MatEFské §kq|a _NDV? Bor
it 105044555 | L1 Skalni jidelna - widejna Mot Bor
a00000621 (110015125 A11  Matefska Skola Liberec 24 ll
120 reditelskyi B o o -
Mazey |,5lsﬂ|n1 jidelna- wideina Fizovatel |Sﬂukr¢uma j
| 600000567 : : .
. | Ulice | Palackeho 17 al] | Pr. Forma | ﬂ
I20 soucast . . - - :
: Misto | Mows Bor PSC | 47301 | Paragraf |3141 | Stravowani M523
110037022
s Zhratka | NB Palackéha 17 Typ L1t~ ] Skolni jidena
| 25022377 P.obec |N_|:m’;'Eur ll StF.l 0 | Paolozka |52 13 | I NIY dat. prévnicksnn o
Move fed. | Movasoud|  Cpravit ezt =L Ywmazak H Y| B Zpet l

s

obr. 21

V prehledu je mozné vyhledavat (po kliknuti na tlacitko se symbolem dalekohledu)
soucasti podle IZO nebo IC nebo paragrafu (obr. 22).

120 fed. | 120 sl | Tvp Mazew zarizeni Miskto l:av wEb S

E000005E7 | 105044540 hleda dl =
. 10037022 vyhledani soucasti podle IZU It O ne afu .

110015125 L2 P |Li|:|erec 24 a I

Tt 110037316

B00000553 . 110013069

- " - 110013077 110015150 |Li

S00000591 | 108044823 | 110018141 |Li RiGZodolska 118}'26 ‘LII:IEI’EC
_ "~ ipEn44sss | 110018168 [Li Cyrila a Metod&je 390 Liberec

”kjnu:uva a0

600000621 | 110018125
~" . iSOpe7eds

170 Feditelstyi i
= ; Mazey
| eO00001 385
— Lllice
IZ0 soucaski
110018150 | Miste
Fhratka |E

W
Kl i

i

44223897 P.obec |E _,I itk
Mowvé F'ed.l Mova §|:|I_|E| o Wvhladat | Zpek nék !

obr. 22

Do vybraného pole stac¢i zadat ¢asteény tidaj, vybere se seznam soucasti vyhovujici
pocatku hodnoty. Kliknutim na jeden ze zdznamu se provede vybér a stiskem tlacitka
»Vyhledat“ je pozadovany zdznam nalezen.
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Pro vybér pozadovanych soucasti mize byt pouzit filtr (obr. 23), ve kterém je mozné
zvolit zfizovatele a/nebo povérenou obec.

120 rfed. | 120 120 sk IE Mazew zarizeni Miskto l:av wEb S
GO000 7 | 105044540 | A1l M -EE v Bor
= "= |11003702Z | L11 Skalni jidelna - wdejna | Moy Bor i
E00000S7S | 108029093 T P Sl
o' . 11003736 | Filtrovani soucasti
600000583 | 110013089 ¥yberte zfizovatele a/nebo obec s rozsiFenou pdsobnosti:
- " - 110013077
600000531 | 108044823 I Kraj | bez rozlisent
- 108044858 Ceska Lipa
- - [~ Obec Frydlant
s00000621 | 110018125 .
e i W e Jablorec nad Misou iz
15056856 Jilemnice
120 fedicelstyi R [ Cirkesy Liberec
redl 735 - Mazey | Matefskas Nawy Bor - I
|'5nmnmnsa? [ MEMT _
— Lilice | Palackeho _ Sermnily < I
120 soucasti i - I ding U6 nes MEMT Taniald i | )
| 108044840 | Misto | st Ff
I Zhratka | ME Palacks Fapniouk | \wprott | Zpet I ola
|:25I3223?? p.obec |ND\-";F' Bor il B 1] | Polozka  [S215 7 | MLV dotpravnickym o
HMowd F'ed.l Mowd §|:qu| Oprayit | B2 | YrAtiE | Wymazat | ﬂ | - I b, ] | Zpet l

obr. 23

Dalsi funkce:

» V siti Skol se po stisku pravého tlac¢itka mysi nad seznam zarizeni objevi nabidka,
ktera umoznuje slucovat jednotlivé soucasti (prevést soucast pod jiné reditelstvi
véetné jiz zpracovaného rozpoctu). Pokud je oznacen radek s reditelstvim, jsou
pod novou Skolu preneseny vSechny soucasti, jinak je prenesena pouze oznacena
soucast.

= Pii editaci sité $kol a vykonii je mozné vyhledavat podle 1ZO, ICO a paragrafu
soucasti (klavesova zkratka Ctrl+F nebo tlacitko se symbolem dalekohledu).

* Pro hromadny vymaz soucasti v siti Skol dle zrizovatele nebo dle povérené obce je
mozné pouzit dialog vyvolavany klavesovou zkratkou Ctrl+Del.

Aby bylo mozné pokracovat v nacitani vykazi, je tieba stisknout tlacitko ,Potvrzeni®
na obrazovce ,Sit Skol“ (obr. 24), coz se projevi na dalSi obrazovce zobrazenim
symbolu zaskrtnuti ve sloupci ,,Potvrzeno® (obr. 25).
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Madteni a kontrola datowych soubori

&

Macteni

=

....

[

Ffehled

NAHRANO

Kontrolhi nahled
a vytisk

beze zmén

POTWRZENO

Potvrzeni spravnosti SITE SKOL

po provedené kontrole.

obr. 24

MNadteni a zpracovani vstupnich datowy:

Referat skolstvi ... /

Odbor skolstvi KU ...

r- m

v

-
m

¥ykony

4 o
o -

Mzdove podklady |
\;

1229 |

e
[ |

o

1. Natkteni sité skol a soutasti
2. Konkrola a potvrzeni nahranych dat

obr. 25
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4.2.4 Nahrani vykonua do programu

Nacteni ,,Vykoni“ probiha analogicky jako vySe popsané nacteni ,,Sité skol“, je tedy
treba:

» vybrat z nabidky ,Databaze” volbu ,,Vykony skol a soucasti®,

» na dalsi obrazovce kliknout na tlacitko ,,Zpracovani“ na radku ,,Vykony*,

» v dalsim okné kliknout na tlacitko ,Nacteni,

» vnasledujicim okné kliknout na tlac¢itko Nahrani.

Po téchto krocich probéhne naéteni vykoni. Po ukonceni nahravani a stisku tlacitka
~Zpet”* je zobrazeno okno ,Prehled nacteni vykont soucasti — kontrolni tisk“. V okné
je mozno prepinat mezi zobrazenim vSech soucasti a soucasti s chybou, zaroven je
mozné provést tisk zobrazeného prehledu.

Sloupci "Nactené udaje" op€t zobrazuje informace o vysledku naéteni:

= OK - tdaje byly Gspésné nacteny

» Typ XXX nema vykaz - pro typ zafizeni neexistuje odpovidajici typ vykazu, udaje
je tfeba vlozit rucné,

» ?? nenacteno ?? - u uvedeného zarizeni nebyly naéteny zadné vykony,
» Vxx se nenadita - vtomto pripad€ nelze vykaz programem zpracovat,

pottebné udaje je treba zadat ruc¢né.

Diivodi, pro¢ nebyly na¢teny zadné vykony nékterého zatizeni, mize byt nékoli:
- udaje nejsou v prislusném vykazu zapsany (opomenuti ze strany zpracovatele
vykonii, event. zatrizeni mohlo byt zruseno),
- neshoduje se typ zarizeni v siti Skol typem uvedenym ve vykaze,
- vykaz je zpracovan jinak nez program predpoklada (adaje jsou zaspany v jiném
sloupci/radku),
- nebyl nalezen soubor s vykony.

Vzdy je mozné zadat potrebné vykony ruc¢né.

Poznamka:

Pri nacitani vykazu Viy (stravovani) se nové nacita radek obsahujici tidaje o
poctech jidel, kterd se odvazeji do jiného zarizeni. Protoze neni mozné automaticky
dohledat, pro které zarizeni resp. pro ktery typ zarizeni jsou jidla pripravovdna, je u
takového zarizeni pouzit jeden z normativit dané kuchyné/jidelny. V pripadé
potieby je mozné nactené udaje ruc¢né upravit.

Dalsi postup zpracovani je stejny, jako pfi nahravani ,,Sité skol“.
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Mattene vykony =

600010451 | 107850753  Stfedni odborné wd , Inkl Smetanova 66 Ok

- - 110033922 |UElEEE, Ink Smetanowva 66 oK

- "o 110033914 Odborné dliEE, InN Smekanova 66 | 77 menactero 77

-t | 107850371 | Stiedni odbornd tkola, InM Smetanova 66 . ?? nenafteno 77

- " - 110033361 Prakiicks Skola, JnN Smetanova 66 | typ C41 nema vykaz

- - | 110033931 | Domow mlau:lnezzeJ InM Smetanoya G . 77 nenackeno 7
EO00010490 | 110400160  Stiedni odbormé UCIlIStE_, Ink Belgicka 400 - oK

A | 107250214 | Stiedni odbornd tkola, Ini Belgicka <400 . ¥ nenackteno ¥ —I

L 108006093 SPY, JnM Belgicka 400 Y27 58 nenadita
&000106801 110025202 |50U nabytkarske, L1 Horska 167 oK

- " - 110025229 Domov mladefe, L1 Horska 167 | %7 menacteno 77 bt
IZ00 Feditelstyi hazey r'-']a_tn_anké"Etha'-'EiERngKH Frizowatal | Soukroma
| BO0000S67 . . i _

Lllice Palackeho 17 P Pr. Farma
120 soucasti . = = = —— ——
I—1 DEO44E40 Mista Mavwey Bor psc | 47301 Paragraf | 3111 - PRedskalni zaF,
s | Zhratks | ME Palackého 17 Tyvp 11 - Matefska Skola
[zs022577 | Puobec Polotka | 5213 - NIV dot.prévnickim osot
Soutasti bez vykond: _ Tisk. |
Chwhbné soucaski

Pofet soucasti celken: 229 ZpeEk I

obr. 26

Kontrola wykont

|_ Typ zafizeni Zkratka soutasti

lDetsk\; doma Krompach 47

lSkoInl jidelna :Krolmpach 47 | + 75 pfi zdrav. zafizeni (1.st) _
* M5 pii 22 (v Uskawni 531 Z51-9(2.5t) _ 14
: i | + Z5 pfi 2drav. zafizeni (2.st) _ 14
* M3 pfi 22 1 InM Memocnicni 15 _I 75 1-2 (celkem) 34
25 pfi 22 InM NechniEni 15 + 25 pfi zdr. zafizeni {celkem) 34
Fic prakl:ic__ké InM Jugoslawska 4,!'2360_
Skolni drufina InM Jugosléwsks 4!236Dl
* M5 pfi 22 Tu 28, Fijna 1000
Z5 pfi 22 Tu 28, fijna 1000
[20 Feditelskyi Pazey | Spec. 75 pifi détsks 66, Mormatiy
[eonzsizm || et [Cotor 25 19 (1.t}
IZ0 soutasti kratka | oot .
Zkra | Ty Ustavni 531 N | Bk |
I 102005745
s : S Yyrazat | Zpet |
10 Typ  |Bl4-Z5pfi 22 Fr.forma | pfispevkova v f
I?D_E_42922 Fz. | kpad Paragraf | 3114 |ﬁazeni -IZ0 v-l H | - | i |

obr. 27

Vykony je mozné vymazat, pridat nové, radit dle IZO nebo typu, opravovat, filtrovat,
atd. Po opravach je opét stiskem tlacitka ,,Potvrzeni“ potvrdit spravnost.
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Nacteni a kontrola datowych soubori - wykony zafizeni

Vykony zarizeni

@ NAHRANO beze zmén

Macteni

i Kontrolhi nahled .
@ a vitisk POTYRZENO
Ffehled
L A o
Potvrzeni spravnosti ¥YKOND SKOL = |
po provedené kontrole. £pe
obr. 28

Macteni a zpracovani vstupnich datowych soubort

Referat skolstvi ... / Odbor skolstvi KU ...

i N,
¥ylkony w w

L ",

i 1Y
Mzdové podklady

i

1. Macteni ¥ykond Skol a soutast
2. Kontrola a potyrzeni nahranych dat

1229 I 0/ 946 I Zpracovani

ZpEt KONEC

obr. 29

Jak je vidét na obrazku, sit skol i vykony jsou vtuto chvili nahrany a potvrzeny.
Mzdové podklady se v souc¢asné dobé nezadavaji, jsou soucasti normativi, presto je
na této obrazovce tireba kliknout na tlacitko ,Zpracovani“ a na dalsi obrazovce zvolit
,Potvrzeni®.
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Nacteni a kontrola datowych souborii - mzdové komponenty

Mzdoveé komponenty

@9 nahrani editace .

aiten| Editace

i Kontrolni nahled .

@ a wytisk POTVYRZEND

Bfiehled
L of L o
Potvrzeni spravnosti MZDO¥YCH KOMPONENT _

po provedené kontrole.

obr. 30

Macteni a zpracovani vstupnich datowych soubort

Referat skolstvi ... / Odbor skolstvi KU ...

r e

Zpracovani

Y¥ikony w w Zpracovani

r .
Mzdové podklady
i

1. Macteni mzdov¥ch podkladi soucasti
2. Kontrola a potyrzeni nahranych dat

.

1229 I 0/ 946 I Zpracuvanl

Zpét POTYRDIT

obr. 31

Nyni jsou nac¢teny vSechny soubory a je vhodné provést kontrolu, Gpravu nebo zadani
normativu.
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4.2.5 Normativy
4.2.5.1 Uvod

Protoze normativy (hodnoty i jejich strukturu) si méze kazdy kraj upravit dle svych
potieb, program umoziiuje rozdéleni jednotlivych normativii dle poctu vykonti (napft.
MS do 20 a nad 20).

Pokud chcete data rozpoétu predavat mezi krajskym uradem a jednotlivymi
povérenymi obcemi, je nutné, aby byly jednotlivé intervaly stanoveny na prislusném
krajském turadeé.

Platna verze vyhlasky zminuje pouziti vzorct pro vypocet normativii. Program jejich
zadani podporuje, pro Np a No se zadavaji vzorce, plati nasledujici pravidla:

= X - predstavuje pocet vykonii

» Jog(x) - prirozeny logaritmus ¢isla

» Jogio(x) - dekadicky logaritmus ¢isla

= x"n - X" tzn. X na n-tou

LI - pri ndsobeni se zadava * (symbol hvézdicka) mezi Cisly

» plati standardni matematické zasady o scitani, odecitani, nasobeni a déleni
v ramci vyrazu a pouziti zavorek.

Priklady zadani hodnot:

Np - 30.160+0.1412048*x-0.000852587*x"2
No - 0.95%(1.1233*Log(x)+26.078)

Np — Log(x)+7.6

No - 0.0005*x"2+0.1103*x+28

Upozornéni:
Rozdéleni normativit do pasem je mozné provést az po nacteni vykonii. Musi byt

vsak proveden pied vygenerovanim rozpoctové databaze, aby se pii generovant
zaznamil zaradily jednotlivé vykony do prislusného intervalu.

4.2.5.2Nastaveni

Tato nabidka je pristupnd v menu ,Databaze“. Obrazovka umoznuje nastaveni ¢i
upraveni normativii dle velikosti. V levé ¢asti okna vybereme normativ, v pravé ¢asti
vlozime hodnotu do editacniho okénka a stiskem tlacitka ,+“ pridame na seznam
hodnot. Pokud je potieba zrusit zadany idaj, oznaci se v seznamu a stiskne se tlac¢itko
»- . Hodnoty lze pridavat opakované. Nakonec je tfeba hodnoty potvrdit tlacitkem
»UloZit".
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Rozdéleni normativi dle poétu wykont

| Mormativni typ | Druh normativu = m

P15 denni studium m

M5 nepravw. doch. denni studiurm _I do =50

M5 specialni denni skudium dio 550

M3 internatni denni skudium

75 1-4(1-5) ‘denni skudium

25 1-2{1.sk) i-:lEenni' studium

Z5 1-9 (2.5t} denni studiurm

75 sperc. denni studiurm

73 dom. wad. (1-3) denni studiurm

75 dom, wzd. {9-12) denni studium

ZUS - individ. wyuka denni skudium

ZUS - skupin. wyuka denni studium

+75 narod. jazvk 'denni skudium

G';.-’mnéizia kak.C1 denni studium ;I

G';.;'mnézia kat.D1 denni studiurm

Gvrmnazia kak.E1 denni studiurn g I o I = I
Wl eEie I Zpet I

obr. 32

4.2.6 Komponenty a normativy krajské

Vlevé casti obrazovky je seznam normativli, v nabidce jsou hodnoty vybrany dle
nastaveného prepinace pod seznamem (podle ztizovateli). V pravé casti jsou pak
zobrazeny konkrétni hodnoty komponent a normativii. Stiskem tlaéitka ,Opravit®
nebo kliknutim mysi do nékterého z editac¢nich poli se zpristupni editace a je mozné
hodnoty zménit (obr. 33).

Takto zadané hodnoty budou pouzity pri zadavani novych hodnot (fadki rozpisu)
a pri vSech prepoctech, pokud neni zptisob vypoctu u jednotlivych zarizeni nastaven
jinak.

Priplatky na postiZeni jsou rozdélené na 1. a 2. stupeni. Hodnoty normativi zapiste do
tabulky komponenty a normativy krajské, hodnoty priplatkd neni tfeba vypliovat,
pocitaji se automaticky podle zakladniho normativu s prislusnym koeficientem dle
prislusného typu postiZeni (2 x, 1.5 x, 1 X, 0.5 x). Zména hodnot je vsak mozna. Po
stisku tlacitka ,Priplatky“ se zobrazi seznam, ve kterém je mozné hodnoty upravit
(obr. 34). Tlac¢itkem ,Vratit“ lze nastavit priplatek na ptvodni hodnotu pted
provedenou zménou, chceme-li akceptovat hodnotu novou, je tireba stisknout tlac¢itko
,UloZit“.
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lodenni

MS celodenni

normativ Np

M3 polodenin : - — .
M3 neprav, provoz dle 28k, 117795 SRR el e b HE D DB e
M3 internatni
+ Ind. integr, M3 niokrnakiv Mo
+ Ind. integr. M3 Men_t_élnl' posk, 0.95+%1 1 Egjﬂ.;..;‘{xj{gﬁ,ﬁ?:a}'
+ Ind. integr. M3 Sluchowé post,
+ Ind. integr, M3 Zrak::u_f.fé posk,
+ Ind. intear. M% '-.-'._au:l';.-' fedi ORIV provesni e
+ Ind. integr. M5 Télesné post, -
+ Ind. integr. M3 Wvaj, poruchy CMIY prime | 50000
+ Ind. integr, M3 Soub&2né post,
+ Ind. inkear. M3 F'.LItiS!'!'lLIS primérny plat ped. | 17000
+ Ind. integr. M3 Téiké ment. post. e I—
+ Ind. integr. M3 Hiuboké ment. post, £ HiE : il
+ Ind. integr, M3 Mesh3ic
+ Ind. integr. M3 Mevidomi
+ Ind. integr. M3 Hiuchoslepi vl
™ Pouze pouSicé normatiyye Priplathy oprawik | L5t | Yratit Zpit
obr. 33
Hodnoty priplatkd
1#010000 M5 celodenni
+ Mentalni post, {cel) 050 075 1.00 ] 1.000 1.0
+ Sluchowé post. (cel) 1.25| 1.50 o 1.000 1.|:u:|n|
+ Zrakové post, l{_cel:‘,l 100 1.25 1.50 0 1.000 1.000
+ Yady redi (el I:I.SEI_ I:I.SEI_ 1.|:IEI_ EI_ 1.EIEIEI_ 1.000
+ TElesné post. {cel) 1.00 1.25 1.50 0 1.000 1.000
+ Wyvoj, poruchy (el 050 0500 1.00 0 1.000 1.000
+ SoubEzné post, (el 1.50 1.0 2.00 0 1.000 1.000
+ Autismus (cel) 1.75] 175 2.00| 0 1000  1.000
+ TEZkE ment, post, (cel) 1.5|:I. 1.?5. 2.|:IEI. EI. 1.EIEIEI. 1.000
+ Hiuboké ment, post, {cel) 0.00 00 250 0 1.000 1.000
+ MeshEici (cel 1.25_ 1.5EI_ 1.?5_ EI_ 1.EIEIEI_ 1.000
+ Nevidnrl'!f{cel} 1.?5_ 1.?5_ 2.|:IEI_ EI_ 1.EIEIEI_ 1.000
+ Hluchcusle_pl' fcel) 200 200 250 0 1.000 1.000
+ M3 pfi zdrav . zafizeni 0,00 000 0eo o 1000 0 33
-
LlaZit Wit Zpét
obr. 34
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PRAHA s.r. 0.
komplexni pocitacové sluzby

4.2.7 Komponenty a normativy individualni
V této casti programu (pristupné v menu ,Databaze“) jednotlivé soucasti, jejichz
seznam je vlevé Casti obrazovky, budou piebirat hodnoty komponent a normativi
z krajské tabulky, nebo budou naplnény zcela specifickymi hodnotami komponent a
normativu.
Pro Gpravu je nutné stisknout tlacitko ,,Opravit®, pak je mozné kliknutim na prislusny
prepinac zvolit, jaké hodnoty bude soucast prepinat:
» IZO - individuélni hodnoty, zpristupni se dale editac¢ni pole pro jejich zadani
» Kraj - budou se prebirat hodnoty nastavené pro dany normativ z krajské
tabulky.

* kraj

narmativ Mp
| | kr
Cw s, kraj | kraj
ECsttavnISSII . . kraj kraj et
* T Uistavni 531 . kraj kraj
* |Desnd I1/500 | krai | kra
* Do Yaldsteinska 163 | kaj | keaj _
‘Do Valdgteinsks 153 | krai | kra ONIY

Do Yaldsteinska 153 krai _ krai provozni |
Da VYaldsteinska 183 _ kra];_ _ kra];_ primé [—

Dub4 - Dedtnd 6 | kraj | krsj

Dub4 - Dedtna 6 braj | kraj
! ! & i
* Dub - Dedtna & ez | ey 120 L
* |Fr Bélkova 1387 | bkraj | kraj vimErm plat ped |

Fr Bélkova 1367 | kraj | kraj 3 P RE

Fr Blkova 1387 kral | keaj primérn plat ost, |

Fr B&likava 1357 | krai | kraj

Fr Havlitkova 46 | kraj | kraj [ 'S

Fr Havligkova 4 | kraj | kra LI pedagogaoveé |
|v§echnv ;I Qéiéi' S Limic I | H | Batakr I
#MSMT  @obec Wsoukr. Wcirkey Dhkraj opravit | Lzt | Yhat: | ZpeEk |

obr. 35

Nyni se mizeme vratit zpé€t k zaloZeni rozpoctové databaze. Po stisknuti tlacitka
LPotvrdit® v okné ,Nacteni a zpracovani vstupnich datovych soubort“ je zobrazena
souhrnné informace o nac¢teni dat a o naslednych krocich.
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Informace

Myni se prowvedou kontroly, korekce nactenwych dat a zaloZeni rozpoctoveé databsze v kombo
pofadi:

1. FKontrola databaze wwkond a parametrd pro wwpocet MIY

2, Korekce Mp a Mo podle velikosti matefskych Skol (obec)
kaorekee Mo jidelen podle pofbu skrdwvniki (MSMT,obec)

3. ZaloZeni rozpoctoveé databaze a preni wypocet rozpoctu normativii metodou,

Pokud se budete chtit wratit zpEt do zpracovani wstupnich dat, korekei a zalo®eni neprovadéje =
a v nasledujici obrazovce pougijke tladitko <Zpét =,

i Pokratovat !

obr. 36

V této chvili je moZno jesSté provést posledni apravy normativi, vykontu
pred prvnim zaloZenim rozpoctové databaze.

4.3 Zalozeni rozpoctové databaze

Po stisknuti tlacitka ,Pokracovat® a na dalsi obrazovce tlacitka ,Kontrola stavu
databaze pred vypoétem NIV“ je provedena kontrola stavu databaze. ta spociva
v kontrole sité skol, vikonti a mzdovych podkladii jednotlivych soucasti.

Korekce vstupnich dat a zaloZeni rozpoctowé databaze

Referat skolstvi ... / Odbor skolstvi KU ...

o A e ™

1. KONTROLA STAYU DATABAZE PRED YYPOCTEM NIV

Ay . KONTROLA DATABAZE
{¥¥kony pro nattenéd/editovand normativy) :

PRED ¥¥PDCTEM NIY

2. ZALOZENI ROZPOCTOVE DATABAZE - 1, WYPOCET NIV ZALOFENT ROZEOCTOYE
DATABLZE
e, s J
Zpst
obr. 37
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Po aspésné kontrole nas program informuje o nastaveném zaokrouhlovani. To je
nastaveno v nabidce ,,Systém* v ¢asti ,Nastaveni parametri“ pro vypocet NIV. Pokud
nastavena hodnota nevyhovuje, je treba stiskem tlacitka ,Zpét“ vratit zpracovani o
krok zpét, hodnotu vnabidce ,Nastaveni parametri“ zmeénit a poté pokracovat
stiskem klaves ,,Potvrdit“ - ,Pokracovat® - ,Kontrola stavu databaze pted vypoctem
NIV*“. Pred vytvofenim rozpoc¢tové databaze provadi program korekci Np a No podle
velikosti matefskych Skol (zfizovatel obec), korekei No jidelen podle poétu stravnikii
(zFizovatel MSMT a obec) a vypocéet NPp (Np) pro ZS, SOS, VOS a SOU podle PHuax
(naplnénost trid).

Stav pred zaloZenim rozpodtove databaze x|

Kontrola databaze swylkond - v pofadku,

[C.

YEechny hodnoty KE rozpoctl budou po zaloZeni databaze
rackraotblery die zadaného parametril na 10 K&,

Pokud Fad zaokrouhlovani nevyhovuie,
databazi rozpocil nezakladejte a parametr zménte.

Myl bude nasledovat zaloZeni rozpodtove databize
tj. wypocet 0. rozpodtove Upravy (schvalery rozpodet)
z potvrzenych wstupnich dat: sit skol, vykony ze SW,
mzdovée podklady a IZOMKRAISKE TABULKY,

obr. 38

Poté je po stisku tladitka ,,ZaloZeni rozpoc¢tové databaze“ zpracovan 2. krok — Zalozeni
rozpocCtové databaze. Mzdové prostiedky a ONIV jsou propocitavany z nactenych
vykonii ,,V” podle nasledujiciho postupu:

Pro ztizovatele kraj, obec a cirkev:

Pp a P, se pro kazdou soucast prednostné pievezmou ze mzdovych podklada, pokud
nejsou nacteny nebo vlozeny, pouzije se republikovy primeér

= platy pedagogii jsou pro kazdou soucast propocitany podle typu soucasti takto:

= pro ZS, SOS, VOS a SOU z PHuay, VP, Pp, BETApa V

» pro ostatni zatizeni podle NP, PP, BETAP aV

» platy ostatnich pracovniki podle No, Po, BETAO aV

= OOVP podle Pp, NPp a BETAp, OOV( podle Po, NPo a BETAo

*= ONIV provozni podle V a republikovych normativii ONIVy

= ONIV piimé podle T a republikovych normativi ONIV¢ (pouze pro MSMT).

Po dokonceni zalozeni rozpocétové databaze program informuje o provedenych
vypoctech.
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Informace

od mzdowych komponent (K, alfa, betal, normativd (Mp, Mo) a nactenych wwikont, PFebraly -
se hodnoty okresnifkrajske, skupinové nebo wlastni podle toho, jak bylo prisluzng zafizeni 120
Zafazena, wastni wypodet je proveden normativii metodou,

- propocet NIV pro jednotlivé soudasti je odvozen od wariabilnich OMIY na 23ka a
nackenych wykond. PRebraly se hadnaty okresnifkrajske, skupinove neba vlastni podle taha,
jak bylo prisluzng zafizeni zafazeno, Détske domowy, YUST a DUST maji navic propoctensy
CMNIY Fini {83k,

- pro soukromeé a citkevni Zkoly je hodnoka QMIY wariabilni rovna dotaci,

Frogram nyni piejde do Sasti "ZPRACOVANE ROZPOCTL MIY",

Pokrafowvat

obr. 39

Po stisku tlacitka ,Pokracovat® a pti kazdém dalsim spusténi piejde program do ¢asti
~Zpracovani rozpo¢tu NIV®. Vratit se pred prepocitani rozpoctové databaze je mozné
zruSenim uzavérky, resp. vynulovanim uapravy — viz kap. Limit schvaleného
rozpoctu a rozpoctovych aprav.

NIY CELKEM 674 691 010 674 691 010 0
62 134 320 62 134 320 0
62 134 320 62 134 320 0
0
- DDYODY 23 250 940 23 250 940 i}
- ONI¥ piim. 535 732 500 535 732 500 0 : -
- Zpracovani
- OMI¥ prov. 53 573250 | 53 573 250 0
- ONIY celk. 589 305 750 589 305 750 0
304.58 304.58 0.00 @
0.00 Disketa
SP celkem 304.58
Zrizovatel W MSMT [V obec ¥ souke. W citkew ¥ kraj Bk =
Fr.forma Woss [Wzo W po Eabulku Zpek
obr. 40
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4.4 Kontrola rozpisu NIV (MP a ONIV)

Obrazovka ZPRACOVANI ROZPOCTU NIV dava vtabulkové formé souhrnnou
informaci o stavu rozdélenych prostfedkit NIV, MP, ONIV a OPPP. Déile poskytuje
informaci o celkovém poc¢tu SPP a SPO. Po vloZeni limitd NIV, MP, ONIV a OPPP
(potvrzenim tladitka LIMITY) se dale zobrazi rozdil mezi prisluSnymi limity
a rozdélenymi prostredky.

Vyznam tlacitek:

* Limity - vloZeni/vynulovani/opravy limiti schvaleného rozpoctu ¢i jednotlivych
uprav rozpoctu, uzavireni schvaleného rozpoctu ¢i tpravy rozpoctu

» Zpracovani - upravy rozdéleného rozpoctu, rozpis rozdéleného rozpoctu na
polozky

» Disketa - vystup zpracovanych tidajt na disketu (pro prenos do ucetnictvi).

4.4.1 Limit schvaleného rozpoctu a rozpoctovych aprav

Program umoZznuje rozepsat kromé limiti schvaleného rozpoc¢tu také néasledné
rozpoctové upravy. Po ukonceni zpracovani SR ("nultd" rozpoctova tprava) vedouci
rozpoctar provede uzavérku. Od této chvile jiz nelze data rozpoctu v databazi nijak
meénit, lze vSak jednoduse tuto uzavérku zrusit. Po zalozeni 1. rozpoctové tpravy se
vlozi datum této Gpravy a upravené limity NIV, MP, ONIV a OPPP. Po uzavérce 1.
rozpoctové upravy nasleduje zalozeni 2. rozpoctové tpravy atd.

V obrazovce limitti je mozné:

» zadat limity a ostatni idaje schvaleného rozpoctu ¢i jednotlivych tprav rozpoctu,

= provést opravu idajl schvaleného rozpoctu ¢i iprav rozpoctu,

» uzavrit schvaleny rozpocet ¢i ipravu rozpoctu,

» vynulovat schvaleny rozpocet ¢i celou tpravu rozpoctu,

» zapsat ke kazdé tpravé rozpoctu textovou pozndmku.

Zaznam pro schvaleny rozpocet je vytvoren jiz pii prvni praci s programem, ale bez
nastavenych hodnot limitd.

Jakmile je cely schvaleny rozpocet zpracovan, provedeme uzavérku stiskem tlacitka
sUzavérka“ a v poslednim sloupci tabulky se objevi priznak "Z". Po provedeni zavérky
se tlac¢itko ,Uzavérka“ zmeéni v ,Zrusit uzavérku“. Pomoci tohoto tlacitka je mozné
zru§it uzavérku posledni uzaviené Upravy rozpoctu. Pro smazani (Gplné zruseni)
rozpoctové upravy lze pouzit tlacitko ,,Vynulovat Gpravy*.

Pri editaci limitt a zaddvani nové rozpoctové tipravy zadavdme nasledujici hodnoty:
» datum tpravy,

» kod apravy,

» ]imit NIV,
* limit MP,
* limit OPPP,
* ]imit SPp,
* limit SPo,

» dopliujici poznamku.
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Zména limitd

ZruEie uzdvérki |

Zpat

obr. 41

4.4.2 Upravy rozpoétu

Dalsim krokem ve zpracovani je dprava rozepsanych prostiedki na jednotlivych
Skolach (reditelstvich) a jejich soucastech. Tento krok lze spustit stiskem tlacitka
LZpracovani®. Zobrazi se hlavni nabidka pro tpravy rozpoctu a rozpis polozek.

Zpracovani rozpodciu NIV

| ik prevyrozpocs | OB

@ 5T T UL
055 - GLOBALNT URR AV ROZRCETL

’% EIEEG (el
@ EEE DL

22 ‘% KRAd R
(ﬁ MSMT cirkew

PO | #&p | osec |
‘% ER&D souke.

Zpst
obr. 42
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Rozpocet vybrané soucésti

Aktivaci tlac¢itka pozadovaného zrizovatele resp. formy zarizeni se program nastavi do

obrazovky, kde se komplexné zobrazuje rozpis vybrané soucasti. Zde je mozné zvolit

tri rizné trovné zobrazeni témito zalozkami:

» Detail fAdku - hodnoty pro jeden fadek rozpisu soucasti

» Soucast celkem - hodnoty souctu vsech radki rozpisu soucasti

= Reditelstvi celkem - hodnoty vSech ¥adké rozpisu vSech soucasti = Feditelstvi
celkem.

Vpravé casti obrazovky je rozbalovaci seznam obsahujici seznam existujicich

paragrafii (nabidka zavisi na stavu prepnuti tlac¢itka ,RED-IZO/IZO“ vedle seznamu.

Bud se zobrazuji pouze paragrafy reditelstvi nebo paragrafy vSech soucasti. Pod

seznamem je nabidka prislusnych reditelstvi, pod ni je mozny detailni vybér soucasti

zafizeni.

Vyznam jednotlivych tladitek:

* +normativ - ptidani fadku rozpo¢tu normativni metodou,

* +nenorm. - pridani fadku rozpoc¢tu nenormativni metodou,

» Opravit - oprava aktivniho radku (alternativa - klavesa Enter),

» Vymazat - vymaz aktivniho radku (alternativa - klavesa Del),

» Limit - rychly ndhled na pozadovany limit rozpisu,

» § celkem - kontrolni hodnota rozpisu na daném paragrafu za vSechny ztizovatele,

» § + zrizovatel - kontrolni hodnota rozpisu na daném paragrafu za zvoleného
zlizovatele.

Podrobny rozpis odvodd, OPPP a rozdéleni ONIV se zobrazi kliknutim mysi na
symbol ,¥* vedle prislusného pole.
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Detal P4k | sousst cokem | Heditslsti celkem | RED-1z0 | |3111 ~r| PFedskalni zaF.
PLAT‘l"i PLATYD PLATY celkem I]dvudi "-"
I:Iﬂ'lul'i IJIJ'lul'u 00Y¥ celkem OPPP celkem ""’

F'-:n nam.T.G. Masaryka 4g2
Fa Frantigka Diepalta 157
Ri Clivava 224

ONIY irmruznl IIINI'H irlme DMNIY zak. iul ONIY irlme celk.

SPo ONIY celkem NI¥ celkem ﬂ

+ norrnativ |+ nenorm. | Qpra\-'lt | Mymazat | ZpéEk Lirnit MIY £3111 F'O-KR.ﬂ.:!_l £3111 celkem

0 +S Mentalnl post, {cel) 8 339 480 _I

obr. 43

4.4.3 Vkladani a opravy rozpisu

Pri vkladani individualni apravy musime rozhodnout, zda se bude pocitat normativni
metodou (vloZeni prislusného normativu), nebo jestli se vlozi MP nebo ONIV
v absolutni ¢astce K¢. To je uréeno po stisku tlacitka ,Opravit“ v dialogu ,Vlozeni
radku rozpoctu”.

Program umoziuje pocitat rozpocet dvéma smeéry:

Klasicky vypocet:
Vkladame: Np, No, BETAp, BETAo, Pp, P,, ONIV/Zaka
Dopodita se: NPp, NPo, SPp, SPo, Platy, OPPP, ONIV

Zpétné dopocitavani komponent:
a) zadavame: SPp (resp. SPo)
dopocitase:  Pp (resp. Po)

b) zadavame: PLATYp (resp. PLATY0)
dopodita se: Pp (resp. Po)

¢) zadavame: OOVp (resp. OOVo)
dopocitase:  BETAp (resp. BETAo)
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V pripadé vkladani a opravy normativni metodou se otevie obrazovka pro editaci
normativu. Jednotliva pole na obrazovce se zpristupnuji (tzn. prosvétli se) v zavislosti
na zpracovavaném normativu a zrizovateli, mozné varianty jsou:

» pouze ¢ast pro zadavani pedagogickych pracovniki

» pouze ¢ast pro zadavani ostatnich pracovnikt

» pouze pole pro zadavani ONIV pirimych

» pouze pole pro zadavani ONIV provoznich

» pole pro zadavani pedagogickych pracovniki, ostatnich pracovniki a ONIV.

V pripadé zpétného dopocitavani komponent musime prislusné vstupni pole SPp,
SPo, PLATYp, PLATYo, OOVp nebo OOV, nejprve "zafixovat" kliknutim mysi do
prislusné zony.

Vlozeni Fadku rozpoctu - normativ

Potet Zakid o za 12 mesicd Kontroni NIV
Normativ ™S celodenni do 10 '339.480.00
Pedagogove kraj Ostatni kraj
SPp | Ne SPo | Mo

08300 | NPp 083 NPo
PLATYp I
| 163320 @ Pp | 17 000 Po
00¥p B
| BETAp I BETAG I
ONIY provozni DNIH‘IEEI(& ONI¥ pifimeé OMIY Zaka

s P mmm U ™ —
Uelovy znakl vI Puznémkal UloZit | Zpék |

obr. 44

Priklad 1:

Skola preda poZadavek, Ze potiebuje pro externi uéitele éastku 50 000,-, tzn. 50

000,- na OOVp. Na obrazovce vidime zakladni financéni prostiedky urcéené

normativni metodou:

- zafixujeme pole OOVp (kliknutim mysi),

- do pole OOVpzapiseme ¢astku 50 000,-,

— program sam urc¢i BETAp a cely radek rozpoctu piepocita,

- mzdové prostiredky ve vysi 50 000,- K¢ se presunou z kolonky PLATYP do
kolonky OOVp,

- vsSimneme si, Zze umeérné tomu poklesl skutec¢nyj pocet pedagogii SPP,

— zdrovern nezapomeneme, Ze tato operace ovlivni také odvody, nebot z polozky
OOV se FKSP neodvadi; pokud bylo diskutovanych 50 000,- v kolonce "PLATYp",
FKSP se z této ¢astky odvadélo.
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Priklad 2:

Porovndnim rozpoctu skoly s minulym rokem zjistime, Ze by méla mit vetsi
vyslednou ¢astku na platy pedagogii. V tomto pripadé nemusime pokusné zvysovat
Pp. Program nabizi jednodussi resenti:

- pomoci mysi "zafixujeme" kolonku "PLATY?",

- do kolonky PLATYp zapiSeme pozZadovanou ¢astku,

- program automaticky dopocita Pp.

Podobné miizeme "zafixovat" kolonku SPp a zadat hodnotu. Vtomto pripadé
program dopocitava Pp.

UZzivatelsky miizete vstoupit také do zadani hodnoty ONIV a ONIV na zdka:
- pokud zadame vysledné ONIV, program dopocita@ ONIV na Zdka,
- pokud zadame ONIV na zaka, program dopocita vysledné ONIV.

4.4.4 Globalni upravy rozpoctu

Pri zpracovani upraveného rozpoctu je mozné pouzit tuto volbu, kterd umoznuje
zadat platy pedagogt, platy ostatnich pracovniki, OOV pedagogii, OOV ostatnich
pracovniki a pravy ONIV. Jednotlivé apravy muzete zadat fixni ¢astkou, procentem
z upraveného rozpoctu, nebo pomérné rozpocitat dle SPP, SPO nebo vykonid V.
Jednotlivé polozky je mozné kombinovat i v rdmci jednoho paragrafu.

Veskera nastaveni se provadéji vzdy na konkrétni paragraf vybrany v zahlavi
obrazovky.

Vyznam jednotlivych tladitek:

» Paragraf - vybér ze seznamu paragrafii, zobrazi se prehled jiz zadanych tprav

» Vlozit - vybér jednotlivého typu zadavané hodnoty ze seznamu (kazdy typ se
objevuje pouze jednou, pokud je treba zménit jiz zadanou hodnotu, oznaéi se
v zakladnim seznamu a stiskne se tlacitko ,,Opravit®)

» Opravit - oprava jiz zadané hodnoty

» Smazat - vymazani aktualné nastavené polozky ze seznamu, zaroven se odstrani
vSechny odpovidajici tadky v databazi rozpoétu zapsané hromadné pomoci
tlacitka ,,Vlozit“.

Vliv provedenych zmén je mozné sledovat stisknutim tlacitek:

» NIV za §° - zobrazeni stavu aktudlné vybraného paragrafu, v pripadé zmeény
nékteré z hodnot provede nejdrive vypocet dle nové nastavenych hodnot,

» _Limit NIV“ - zobrazeni stavu limitu NIV, v ptipadé zmény nékteré z hodnot
provede nejdrive vypocet dle nové nastavenych hodnot.

Poznamka:

Hromadné zadané zmény je dale mozné ddle upravovat v individudlnich upravach
rozpoctu jednotlivich zarizeni. Pokud je treba individudlné zvysit, snizit ¢i dokonce
zcela odstranit vygenerovanou zmenu, prejde se do zpracovani rozpoctu.

Upozorneéni:

V pripadé, ze je vygenerovand hodnota zménéna nebo zcela odstranéna a ndslednée
je provedena napriklad zmeéna procenta hromadné nasazeného na paragraf
opravené radky se zmeéni podle nové zadanych hodnot a smazané radky se opet
vygeneruji.
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4.5 Tiskové sestavy

Nabidka Tiskové sestavy je dostupna z hlavniho menu programu v ¢asti vystupy.
Program Rozpocet nabizi riizné tiskové sestavy, které jsou uréeny jednak pro kontrolu
stavu databaze rozpoctu, jednak pro potiebu predavani dat jinym subjektim (napf-.
rozpis finan¢nich prostiedkt pro jednotlivé skoly). Tiskové sestavy jsou rozdéleny do
okruhti podle toho, jaka data obsahuji.

Aktivaci prislusného radku v nabidce se zobrazi specifickd nabidka sestav. Jednotlivé
sestavy se mohou déle lisit v moznosti specialnich vybéri. U sestav typu ,,Prehledy dle
paragraf’” muzZeme zvolit konkrétni paragraf, ziizovatele, vSechna zatizeni ¢i pouze
jedno konkrétni. Vybérové podminky je mozné kombinovat. Naopak nékteré sestavy
nemaji zadné vybérové kritérium, protoze toto u nich nema smysl.

Kazdou sestavu je mozné nejdrive zobrazit na monitor ke kontrole, vybrané je mozné
exportovat do Excelu.

Poznamka k nabidce tiskovijch sestav:

Tiskové sestavy je mozné snadno aktualizovat a nabidku postupné rozsirovat.
Nabidka a vlastni tiskové programy jsou v externim programovém modulu (cca
200 kB), ktery se snadno distribuuje napr. E-mailem. Pii potrebé dalsich sestav
tedy staci definovat, jak ma konkrétni sestava vypadat a tato bude
naprogramovana a zahrnuta do nabidky sestav.
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Tiskové sestavy programu Rozpodet

zvc. I
B3 iovove NPT N
=]

3 podle normativu
- podle paragrafi
Prehledy

Sestavy za krajfobec ﬂ Paragraf 3 Ell wEechny paragr.

JE AT @ Fozpocet po Uprave

LR e vEechiny obce

- Ekaly .

- zafizeni P2 itae 8 vaechna feditelsty EI Misto —E
- specialni

Pro Zkoly Prehled 5P, PLATY OPPE & MP celker

- (pravy rozpocty Prehled OPPP v detailnim clenéni

- schrdleny rozpocet Prehled 3P, MP, odvody a ORIY

Prehled 3P, MP, a priméry nar, a nenar, slofek platu

Maonitar: | Tiskarna | Exce| | Zpek |

obr. 46

4.6 Vytvoreni diskety s datovym souborem pro zaactovani

Po rozepsani rozpo¢tu program umoznuje poridit datovy soubor ve strukture F/JASU
podle rozpoctové skladby pro prenos rozpocétu do Gcéetnictvi. Déle je mozné vytvorit
vystupni disketu ve formatu Gordic nebo PVT/ARIS.

Pred vlastnim nahranim dat na disketu se zkontroluje, jaka data se budou nahravat
(které apravy), nastavi se kod KV-1 pro vétu F/JASU a rad K¢ (podle potieb na
vstupu programu PC-tucetnictvi).

Pro rozsah uprav je prednastavena posledni rozpoctova uprava. Je vsak mozno zvolit
(pomoci mezerniku nebo pomoci kombinaci CTRL+klik mysi nebo SHIFT+klik mysi)
pozadované tupravy. Tak lze nahrat napi. vSechny upravy v mésici, v ¢tvrtleti nebo
v roce. Kod KV-1 je pro vétu F-JASU. VSechny vybrané upravy dostanou zvoleny kod
KV-1, tedy 9999 pro schvaleny rozpocet nebo 9998 pro rozpoctové tipravy. Rad K¢ se
nastavi podle toho, jak se pracuje s vétou F-JASU na vstupu tcetnictvi.

Vlastni ptrenos se zahaji potvrzenim tlacitka ,Vytvorit“. Prvnim krokem je priprava
dat, dale program pozada o zasunuti diskety do mechaniky pocitace a nasleduje
prenos dat na disketu a vytvofeni informacéniho souboru diskety (v pripadé
vystupniho formatu F/JASU). Export lze samoziejmé provést i na disk.

Poznamka:

Pro prenos dat do ucetnictui je pouzita standardni véta ve struktuie F/JASU, kde
vSak pripona souboru (dvouciferné ¢islo) neznamena cislo davky, ale je vzdy "o1".

Uzivatelska prirucka programu PC rozpocet JASU® Strana 42/47



PRAHA s.r. 0.
komplexni pocitacové sluzby

Wytvoreni diskety pro pl’El‘IDS dat do €

3 || Uprava

Kud K¥-1 ReZim nahrani
(+ go9og v O =oprava
I~ 9393 M= nové
j Rad ke 2Zaokrouhlit na
: % wtis, KE 1K
I wietng Fadki s G, znaky C wkifhal, C1nks
¥ wietng pr-:wu:uznfu:h nakladi o0 ke
Format ﬁ?enusu £ 1000 ke
iy FiaasU Datuderuh ruzpu"ctuvé |f!pra1|r'jr
" Gordic mésic kad
" PYT | ARIS |1_||1_|| |
wtvort | zpat |
obr. 47
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5 Instalace programu

5.1 Zakladni instalace

Prvnim predpokladem pro uZzivani programu ,Rozpocet® je pritomnost programu
Visual Foxpro Runtime na uzivatelském pocitaci.

Pro tplnou instalaci programu je nutné stdhnout z nasich webovych stranek
néasledujici soubory:

Runtime programu

Ten je nutné nainstalovat na kazdém lokalnim pocitaci uzivatele, kde ma program
Rozpocet fungovat - neinstaluje se na server. Pokud mate nastavenu vysokou tiroven
zabezpeceni pocditacii, je nutné se prihlasit jako administrator do domény pocitace,
nikoliv sité, pak teprve instalovat runtime.

Runtime je ke stazeni pripraven zde:
http://www.jasu.org/download/vfporuntime/vfporuntimesetup.zip

Vlastni program

Je dodavan ve formé ZIP archivu, ve spolupraci se spravci sité/informatiky se pouze
rozbali a soubory nahraji do predem vytvoreného adresare (soubory se instaluji na
server nebo na lokalni pocita¢). Na plose vytvorte ikonu zastupce programu
srozpocet.exe®.

Pokud jste pouzivali program v predchozim roce, sta¢i pouze vytvorit novy sdileny
adresal pro novou verzi programu a prisluSnou ikonu (pozor - nenahravat do
adresare s minulou verzi programu, kazdy rok musi byt zpracovavan samostatné).

5.2 Vytvoreni databaze

Vytvoreni databaze na MS SQL serveru je mozné provést rucné nebo pomoci skriptu
»Createdb.zip“ pripraveného na nasich strankach. Pred spusténim administratorem
SQL serveru je vhodné upravit jména databaze a uzivatelt.

V piipadé ru¢niho postupu doporucujeme vytvorit dvé windows skupiny, (napf.
JASUROZPOCETUSER a JASUROZPOCETADMIN), databazi na MSSQL serveru -
doporuceny nazev JASU_ROZPOCET (je mozné zadat libovolny nazev databéaze,
uvedeny bude prednastaven v konfigura¢nim souboru aplikace APP.INI).

Doporucujeme nastavit pristupova prava v ramci MS SQL serveru pro vySe uvedené
skupiny nasledujicim zptisobem:
JASUROZPOCETUSER (b€zny uZzivatel programu)
»  default databaze JASU_ROZPOCET
» role db_datareader
» role db_datawriter
JASUROZPOCETADMIN (spravce aplikace s opravnénim aktualizace struktur
databaze
»  default databaze JASU_ROZPOCET
» role db_owner
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Na nasich strankach je pripraven i vzorovy (komprimovany) konfigura¢ni soubor
~APPINIL.zip“ pro pristup na MS SQL server. Po rozbaleni z tohoto archivu je nutné
vném upravit jméno/IP adresu databazového serveru a jméno vytvorené databaze.
Soubor ,APP.ini“ musi byt umistén ve stejném adresari, kde je program PC rozpocet
JASU nainstalovan.

5.3 Ovéreni spojeni

Na naSich strankich je k dispozici ke stazeni testovaci program ,RZPTEST.zip“
(kontrola instalace runtimu a spojeni na SQL server). Program nahrajte na sit tam,
kde bude nasledné umistén program Rozpocet. Pred spusténim je tfeba mit spravné
upraveny soubor ,APP.ini“ (IP adresa nebo jméno SQL serveru a spravné jméno
databaze). Po spusténi program informuje, zda je mozné se pripojit na server
a s jakymi pravy.

5.4 MSDE

Je-li z néjakého diivodu nutné pro vytvoreni SQL databaze pouzit MSDE misto MS
SQL Server, je mozné tento SW z nasich www stranek stdhnout a zdarma pouzivat. Po
rozbaleni komprimovaného souboru je mozné v souboru "SETUP.ini" zménit
prednastavené heslo "muzomsde" na jiné. Poté je treba prikazem "SETUP.exe" MSDE
nainstalovat. K dispozici je i program ,RZPADMIN.zip“ uréeny pro zaloZeni databéze,
kontrolu instalace runtimu a spojeni na SQL server, uloZeni uZivatel do databaze.
Program nahrajte na sit tam, kde bude nasledné umistén program ,Rozpocet®. Pied
spusténim je tfeba mit spravné upraveny soubor ,APP.ini“. Po spusténi programu
a kliknuti na tlacitko "Pripojit" program pozaduje uvedeni vySe zminovaného hesla.
Je-li test v poradku, je mozno stiskem tladitka "Provést" pokracovat ukladanim
uzivatelt a jejich opravnéni do databaze.

5.5 Definice uzivateli programu
Program umoznuje definovat uzivatele programu s pristupovymi pravy. Kazdy
uzivatel se do programu hlasi svym uzivatelskym jménem a heslem.

Pro praci s programem byly navrzeny ¢tyii tirovné uzivatelti:

* Administrator - nejvyssi priorita, nema zadna omezeni pri praci s programem,

* Vedouci rozpoc¢tar - nemiize meénit tabulku uzivateld, rozpocet jednotlivych
skol miize zpracovavat bez omezeni,

» Rozpodétar MP-ONIV - u kazdého bézného rozpocdtare 1ze nastavit, na kterych
paragrafech miiZe pracovat a zda miize zpracovavat bud MP nebo ONIV, pripadné
oboje,

= Divak - mtZe vSechna data prohliZet a tisknout, nemé pravo data jakkoliv ménit.

Pti prvnim spusténi programu je heslo prazdné a program pracuje bez omezeni.

Databaze opravnénych uzivateld obsahuje vidy administratora a vedouciho
rozpoctare, tyto uzivatele neni mozné smazat.

Vyznam jednotlivych tlacitek:

» Novy - pridani dalsiho uzivatele,

» QOpravit - zadani uzivatelského jména a nastaveni pristupu k jednotlivym
agendam,

» Vymazat - vymaz oznaceného uzivatele v seznamu,
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» Ulotzit - ulozeni provedenych zmén,
» Vratit - stornovani provedenych zmén.

5.6 Pristupova prava
UZivatel v kategorii ,Administrator® a ,Vedouci rozpoc¢tai" maji automaticky pristup
ke vSem ¢astem programu. Ménit je mozné pouze uzivatelské jméno.

UZivatel kategorie ,Rozpoctatf MP-ONIV® muZze mit povolen pristup pouze
k nékterym datiim a funkcim.

Funkce jsou déleny na:
= MP - zpracovani mzdovych prostredkii a po¢tu zaméstnanc,
= ONIV  -zpracovani ostatnich neinvesti¢nich vydajt.

Data jsou v hrubém déleni ¢lenéna podle ztizovateli.

Pokud je v nastaveni programu povoleno prirazeni zatizeni uzivateliim, je v nabidce
»Systém* pristupné volba , UZivatelé a zarizeni, kde je mozné pritazeni provést. Tato
volba je pristupna pouze vedoucimu rozpoctari. Na obr. 48 a obr. 49 je vidét prirazeni
zalizeni dvéma uzivatelim. Prifazuji se reditelstvi, ne jednotlivé soucasti. Jedno
zalizeni miZe byt zpracovavano jen jednim uzivatelem. Vedouci vidi vzidy vSechna
zarizeni. Kdo m4 zarizeni prifazené je vidét v hlavicce formulare pro editaci sité skol.

Prirazeni organizaci

Zvoleny uZivatel: JiFi Bare? -

600000427 - Matefsks Skola, MB Repoy & a GO0000546 - Matefska gkola, BuP Petrnu’!ﬂ
600000435 - Soukroma M5 Sedmikraska, 4 GO0000354 - Soukroma matefska Skola,
AO0000443 - Materska Skola, MB howako: AO0000362 - Materska Zkola, Be Tevydlow
600001199 - Zakladni Skola, Kl Skolsks 34 BF | 1600000371 - Makefsks Skola, K-K Bulhars
00001202 - Zakladni 2kala, Tu Skalni 275 GO0000397 - Soukroma matefska Skala, K
AO0001229 - Zakladni umélecka Skola, Pe

600001237 - Zakladni umélecka Zkola, CB “

B00001245 - Zakladni umélecka Bkola, 24 -

G00002101 - Zakladni umélecka Zkola, Yo |

600002110 - Zakladni umélecka Skola, v| 21— ﬂ

obr. 48
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Zvoleny uZivatel: karel Wazad -

;l B00000427 - Matefska Zkola, ME Repaoy © i|

» EO00000435 - Soukromd M3 Sedmikrdska,

AO0000443 - Mateiska Skola, MB Mowdko:
B | le00001199 - Zakladni Skola, K1 Skalska 34
GO00001202 - Zakladni Zkola, Tu Skalni 27,
AO0001 229 - Zakladni umélecks skala, Pe
44 | |e00001237 - Zakadni umlecks Skola, OB
GO0001 245 - Zakladni umélecks Zkola, 23

4 GO0002101 - Zakladni umélecks 2kala, Yo
LI —— |/00002110 - Zakladni umElecks skola, ¥l
wost | oz |
obr. 49
Priklady:

= "Rozpoctai MP-ONIV" ma zpracovavat mzdové prostfedky pro vSechny Skoly -
zaSkrtneme vSechna policka s vyjimkou ONIV.

» "Rozpoctdt MP-ONIV" ma zpracovavat MP i ONIV pouze pro zalohové skoly -
zaskrtneme policka "zalohové organizace", "MP" a "ONIV".

= "Rozpoctat MP-ONIV" méa zpracovavat pouze "pravni subjekty" - zaskrtneme
vSechna policka s vyjimkou "zalohové organizace".

» "Zaskrtavani" policek se provadi klavesou <mezernik>, pripadné kliknutim mysi.

Poznamky:

Po instalaci programu je databaze prazdna. Proto je ten, kdo program spusti jako
tuplné pruni po instalaci, povazovan za administratora programu s nejuyssi
prioritou pristupu. Ten md potom moznost vlozit dalsi uzivatele, jejich pristupovou
urovert (rozpoctar nebo divdk) a piistupova prdava. Ma také vsechna prava pro
zasahy do vsech tabulek databdze. V databazi je také vzdy definovan pouze jeden
vedouci rozpoctar s prioritou pristupu jako administrator.

6 Kontakty

Dalsi informace k programu, jeho ovladani a nastaveni poskytnou:

Jiri Bares, tel. 224 091 619, e-mail: jiri.bares@jasu.cz
Ing. Petr Zaoral, tel. 224 091 650, e-mail: petr.zaoral@jasu.cz
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