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Rozpodetnictvi a téetni vykaznictvi 0SS, SPO, UPO, USC a NO

SYSTEM AUTOMAT JASU®
HELP - popis systému

Verze: 1.01 z 1.03.2016

O systému Automat

Od zafi roku 2000 je zavedeno na e-mailové adrese automat@muzo.cz automatické zpracovani dat z oblasti
rozpocCetnictvi a Ucetniho vykaznictvi organizacnich slozek statu (OSS), statnich pFispévkovych organizaci (SPO),
uzemnich pfispévkovych organizaci (UPO), Uzemnich samospravnych celkli (USC) a neziskovych organizaci (NO)
zpracovavanych v MUZO Praha s.r.o. Cilem projektu Automat je vytvofit systém, ktery umoznuje koncovym
uzivatellim projit snadno a rychle celym procesem rozpocetnictvi a vykaznictvi od jejich pracovniho stolu.

Zadavani uloh Automatu lze provést dvéma zpiisoby

B PfFimo z internetu na nasich webovych strankach www.muzo.cz - volba AUTOMAT.
B Odeslanim e-mailové zpravy.

Jak systém funguje

Ulohy, které jsou dorudeny na adresu Automatu, budou ze schranky automaticky vyjmuty, prilohy rozbaleny a
podrobeny vstupnim kontroldam. Vyhodnocujici e-mailova zprava "Potvrzeni o pfijmu dat" bude odeslana do
schranky odesilatele nebo na e-mailovou adresu, kterou uzivatel uvede pfi odesilani. Pole "Predmét/Véc/Subject”
této zpravy obsahuje jednu z mozZnosti:

"PFijem dat Y"

Uloha byla vyhodnocena jako spravna a bude predana k vlastnimu zpracovani systému UNIX/INFORMIX.
Vytvorené tiskové vystupy budou automaticky odeslany uzivateli v dalSim e-mailu.

"PFijem dat P"

Pfi vstupnich kontrolach dlohy byly zjistény odchylky, jejichZ pficiny a désledky nedokaze Automat posoudit.
Uloha bude predana na adresu postbox@muzo.cz k "ru¢nimu" zpracovani.

"PFijem dat 2"

V Uloze byly zjistény nedostatky, které zasadné brani zpracovani. Systém Automat Glohu odmitne.

Zakladni pravidla pro uzivani systému
Predavani vstupnich dat systému Automat

Data se systému Automat predavaji jako jedna Ci vice pfiloh e-mailové zpravy. Pfiloha mize byt soubor v
nekomprimovaném tvaru nebo archiv vytvoreny programem ARJ nebo ZIP (WinZip). V pfipadé archivu mlze byt
nazev souboru libovolny, pouze sufix nazvu (tfipismenna pfipona za teckou) musi byt v souladu s pouZitym
komprimacnim programem (tedy "xxx.arj", "xxx.zip"). V nazvech datovych soubord a archivi (napt. .arj, .zip)
radéji nepouzivejte Ceskou diakritiku (hacky, ¢arky nad pismeny a podobné). Ve specialnich pfipadech by je
Automat mohl povaZovat za Fidici kody.

Formaty piredavanych souborii
F/JASU
Nazvy datovych soubord jsou dany pravidly struktury F/JASU. Nazvy pripadnych souborli obsahujici texty do
vykazu Priloha jsou libovolné, koncit vSak musi podle typu ".txt" nebo ".doc". U datovych souborl je
porovnan obsah parametrického souboru JASUPARM.FIL s nazvy jednotlivych datovych a textovych soubord.
Proto je treba zaslat JASUPARM.FIL, datové soubory a soubory s texty najednou v jednom e-mailu. Neni
nutné predavat nulové fadky.
XML vcetné tzv. komunikacni obalky
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Soubor je ve tvaru dle ptilohy €. 1 k vyhlasce ¢. 383/2009 Sb. v aktualni verzi (Technicka vyhlaska). Jedna se
0 nezasifrovany XML soubor vcetné tzv. komunikacni obalky. Zapati komunikacni obalky (EnvelopeFooter) je
nepovinné. Tento tvar Ize také pouzit jako vstup do Sifrovaci utility MF. Kazdy vykaz je nutné predat v
samostatném souboru. Jednotlivé soubory Ize predavat najednou v ramci jednoho e-mailu.

XML bez tzv. komunikacni obalky

Soubor je ve tvaru dle pfilohy €. 1 k vyhlasce €. 383/2009 Sb. v aktualni verzi (Technicka vyhlaska). Je ve
tvaru vhodném pro vlozeni do téla komunikacni obalky (do EnvelopeBody). Kazdy vykaz je nutné predat v
samostatném souboru. Jednotlivé soubory Ize predavat najednou v ramci jednoho e-mailu.

Zadavani parametri ke zpracovani

Zadani z webovych stranek MUZO - viz AUTOMAT, sekce Zadavani vykaznictvi.

Odeslanim e-mailové zpravy

Vyuziva se vyhradné pole "Predmét/Véc/Subject". Kdekoliv v jeho textu se mohou objevit kddy nize
uvedenych parametrll. Na velikosti pismen jednotlivych parametrli nezaleZi, stejné tak na oddélovacich
mezerach. Radéji nepouzivejte Ceskou diakritiku (hacky, ¢arky nad pismeny a podobné), protoze ji ve
specialnich pripadech mdze Automat povazovat za fidici kody. Prlvodni dopisy a v nich obsazené informace
Automat nevyhodnocuije a pfipadné pokyny nebudou provedeny.

Urceni oblasti zpracovani (jediny povinny udaj) - vzdy se vybiraji jen data pro pravé zpracovavané obdobi.

IIVYKII
"RZP" nebo "ROZPO"

ze zaslanych datovych soubord budou zpracovana vsechna data,

Ize pouzit pouze pro 0SS, kapitola 700,

ze zaslanych datovych soubord budou vybrana a zpracovana pouze data
schvaleného rozpoctu a rozpoctovych opatteni,

"PLAN" - ze zaslanych datovych soubord budou vybrana a zpracovana pouze data vykazu
Prehled o rozpoctu nakladd a vynost statnich PO,
"SKUT" - ze zaslanych datovych soubor{ budou vybrana a zpracovana pouze data

skutecnosti podle doplfiujicich kodd:

"ALL" nebo "*" - zpracuiji se vSechny vykazy skutecnosti pfislusného obdobi,

"ROZV" - jen vykaz rozvahy,

"LOH" - jen vykaz pfilohy (pro VS Doplfiujici Udaje),

"z2Z" - jen vykaz zisku a ztraty,

"VN" - jen Rezortni vykaz vynosl a naklad( PO,

"BANK" - jen "Cast X - stavy a obraty na bankovnich G¢tech" vykazu Fin 2 - 04U (pouze
pro SPO),

"R-Fond" - jen Vykaz o zdrojich rezervniho fondu OSS a nakladani s témito prostredky (REF
1-04 0OSS)

"CVO3PT" - jen Pfehled o penéznich tocich,

"CVO3VK" - jen Pfehled o zménach vlastniho kapitalu,

"CV05" - vykaz Informace o schvaleni Ucetni zavérky,
parametr nelze s ostatnimi parametry kombinovat, musi se zadavat samostatné
a vzdy s rezimem N (rezim=n), soucasné Ize zpracovavat libovolny pocet IC

"ouz" - jen vykazy Operativnich UCetnich zaznamd, tedy CV17 az CV22,

"Cv17" - jen Soupis pohledavek,

"CV18" - jen Soupis zavazk,

"CV19" - jen Soupis podminénych pohledavek,

"CV20" - jen Soupis podminénych zavazkd,

"Cv21" - jen Penézni prostredky,

"Cv22" - jen Disponibilni majetek,

"PAP" - jen data pro vSechny casti vykazu PAP,

"Cv30" jen vykaz PAP — ¢ast I az Cast IX,

"CV31" jen vykaz PAP — ¢ast X,

"CV32" jen vykaz PAP — ¢ast XI,
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"CV33" jen vykaz PAP — Cast XII,

"CV34" jen vykaz PAP — Cast XIII,

"CV35" jen vykaz PAP — Cast XIV,

"CV36" jen vykaz PAP — Cast XV,

"CV37" jen vykaz PAP — Cast XVI,

"Cv38" jen vykaz PAP — Cast XVII,

"CV76" jen vykaz Pomocny konsolida¢ni zaznam
"ZAM" jen Vykaz o zaméstnanosti regulované vladou.

Parametr "SKUT" musi byt vzdy doplnén nékterym dal$im koédem s tim, ze "R-Fond", "ROZV",
"LOH", "ZZ", "VN", "BANK", "CVO3PT", "CV0O3VK", "OUZ", "CV17", ..., "CV22", "CV30", ..,
"CV38", "CV76","ZAM" lze libovoln¢ kombinovat, vyjimku tvoii "CV05", ten musi byt vzdy
Samostatne.

Urceni typu tiskovych vystupti
"W" — standardni nastaveni, (proto se nemusi uvadét), vystupy jsou pripraveny k prohlizeni a pro tisk
programem WORD. ProtoZe vystupy vyuzivaji aZz 173 pozic na fadce, orientace tisku na strance bude "na
Sirku". Pokud dokument bude obsahovat méné nez 30 000 fadek, bude preveden do bézného formatu
s koncovkou ".doc", v opatném pripadé (z dlvodu snizeni narokl na prenosové cesty) do Uspornéjsiho
formatu s koncovkou ".docx".

"PDF" — (Portable Dokument Format) — format pro prenositelné dokumenty, vyvinuty firmou Adobe pro
ukladani dokumentd nezavisle na softwaru i hardwaru, na kterém byly pofizeny.
"TXT" - "necesky" textovy soubor bez Ceskych diakritickych znakd.

Vystupy po organizacich
"POO" - tiskové vystupy budou rozdéleny do samostatnych soubor(i po jednotlivych organizacich.

Urceni zplisobu komprimace velkych tiskovych vystupli
Aby rozsahlé tiskové vystupy z vykaznictvi nadmérné nezatézovaly prenosové cesty, je vhodné je pred
odeslanim zkomprimovat. Zplsob komprimace Ize urcit témito parametry:
"ARJ"- pro komprimaci bude uzit program ARJ,
"ZIP" - pro komprimaci bude uzit program ZIP,
"BB" - tiskové vystupy nebudou zkomprimovany.

Pokud doruceny e-mail nebude obsahovat zadny z vySe popsanych kodd a odesilané tiskové vystupy budou
prilis velké, budou zkomprimovany programem, ktery byl uZit pfi zaslani datovych soubord. Datové soubory,
které byly zaslany v nezkomprimovaném tvaru, budou mit tiskové vystupy zkomprimovany programem ZIP.
Zplsob komprimace a typ obdrZzeného souboru poznate podle pfipony nazvu.

Archiv vytvoreny programem ZIP nebo ARJ je tfeba pred vlastnim prohlizenim nebo tiskem nejdfive rozbalit
prislusnym programem.

Nastaveni testovaciho modu
"TEST" - Automat pouze ovéfi formalni spravnost zaslané zpravy a jejich priloh. Neprovede zadné zpracovani
dat. Vysledek testu odesle uzivateli.

Urceni rezimu zpracovani
"N" - nové nahrani pro:
schvaleny rozpocet
vSechna data schvaleného rozpoctu budou zruSena a nahrazena novymi Udaji schvaleného
rozpoctu ze zaslaného datového souboru,
rozpocCtova opatieni
vSechna data rozpoctovych opatfeni zpracovavaného obdobi budou zruSena a nahrazena
rozpoCtovymi opatienimi ze zaslaného datového souboru spadajici datem do zpracovavaného
obdobi,
skutecnost
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vSechna data skutecnosti budou zruSena a nahrazena novymi Udaji skutecnosti ze zaslaného
datového souboru (kromé& pocatecnich stavi).

Datovy soubor musi obsahovat vzdy cely novy stav skutecnosti.

"O" - oprava pro:

schvaleny rozpocet
k nahranym Udajtim schvaleného rozpoctu budou pfihrdana data schvaleného rozpoctu
ze zaslaného datového souboru,

rozpoctova opatreni
k nahranym (dajlm rozpoCtu budou pfihrana rozpoctova opatreni ze zaslaného datového
souboru spadajici datem do zpracovavaného obdobi,

skutecnost
k nahranym udajiim skutecnosti budou pfihréna data skuteCnosti ze zaslaného datového
souboru (kromé pocatecnich stavi).

Datovy soubor musi obsahovat pouze korekce +— k pdvodnimu stavu vykazu.

Udaj rezim je mozno zadavat dvéma zptisoby:
V datech )
Lze pouzit pouze pro data predavana ve struktufe F/JASU. Udaj rezim je prevzat z 15. pozice
prvni nebo druhé véty kazdého datového souboru (z druhé v pripadé, ze prvni véta obsahuje
Udaj s datem a ¢asem vytvoreni).

V poli "Pfedmét/Véc/Subject"
Lze pouzit pro predavani dat ve strukture F/JASU i ve strukture XML. ReZim je spolecny pro
vSechny prilozené datové soubory. Klicové slovo REZIM uvadéjte vzdy bez hacku nad "Z".

Pokud je rezim uveden v poli "Pfedmét/Véc/Subject" a zarover v datovém souboru, pfednost ma
Udaj z pole "Pfedmét/Véc/Subject".

Uvedeni kontaktu

"TELEFON" nebo "TELEF" nebo "TEL" — za tento parametr uvedte telefonni Cislo, na kterém Vas v pfipadé
potfeby zastihneme. Jde o nepovinny udaj.

Priklady pole "Pfedmét/Véc/Subject":

vyk rezim=n telefon 123456789
VYK tel 123 456 I. 789 w rezim n

Zaslani zakladnich informaci o systému AUTOMAT

"HELP" - zasle pouze dopis se zakladnimi informacemi o systému AUTOMAT.

Zaslani dalsich informacnich materialt

"POPIS"- vyvola funkci pro zasilani informacnich materialG podle nasledujicich kodd:
"VF" - Popis struktury F/JASU,
"PK" - Strucny popis vstupnich kontrol a nastaveni systému,
"RA" - Popis rozbaleni "samorozbalovaciho" archivu.
Vybrany kdd nebo kédy musi stat az za klicovym slovem "POPIS".

Tisk sestav

"TISK" nebo "TISKO" — sestavy budou uloZeny v naSem vypocetnim stiedisku pro osobni vyzvednuti.
"TISKP" — sestavy Vam budou odeslany standardni postou na adresu Vasi organizace.
Tisk je provadén na jednotlivé listy formatu A4.

Urceni poctu vytiskd

"TISKy", "TISKPy", "TISKOy" - kde "y" urcuje pocet vytiskd, maximalni pocet je 3. V pfipadé potieby
vétsiho poctu kopii nas kontaktuite.

Potlaceni kontroly naslednosti davek

"IGNOR DATU" nebo "IGNOR DATE" — potlaceni kontroly na datum a cas vytvoreni souboru.
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Pokud je v datovém souboru ve struktufe F/JASU nebo XML i véta obsahujici datum a Cas jeho vytvoreni,
Automat zkouma, zda predchazejici zadani mélo datum a Cas vytvoreni dfivéjSi nez pravé zpracovavané.
Pokud tomu tak neni, upozorni odesilatele a data nepreda ke zpracovani.

Priklady pole "Predmét/Véc/Subject":
Priklad 1: Vyk rezim=n
Data bézného obdobi z pfiloh Vasi e-mailové zpravy budou nahrana rezimem "N". Pvodni stav vykazd,
jejichz data jsou v priloze, bude vynulovan a nahrazen novymi Udaji ze zaslanych datovych soubord. Tiskové
vystupy budou odeslany na Vasi e-mailovou adresu ve formatu Word.

Priklad 2: Skut nar OUZ

Ze zaslanych datovych souborll budou zpracovana pouze data skuteCnosti vykazl Vykaz o narocich
z nespotrebovanych vydajii OSS (CV53) a Operativnich Ucetnich zaznam@ (CV17 az CV22). ReZim bude
prevzat z datovych souborl a tiskové vystupy budou odeslany na Vasi e-mailovou adresu ve formatu Word.

Priklad 3: Vyk rezim=n TEST
Automatem bude pouze ovéfena formalni spravnost zaslané zpravy a jejich pfiloh. Neprobéhne Zadné
zpracovani dat. Vysledek testu bude odeslan na Vasi e-mailovou adresu ve formatu Word.

Priklad 4: Vyk popis PK Help vF
Automat odesle na Vasi e-mailovou adresu Potvrzeni o prijmu dat s prilohami Kont-sys.doc - struény popis
vstupnich kontrol, Help.doc - zakladni informace o systému Automat, Vazba-F.doc - popis struktury F/JASU.

Urceni zpétné adresy

B Zadanim z webovych stranek MUZO - viz AUTOMAT, sekce Zadavani vykaznictvi.

B Odeslanim e-mailové zpravy
"Potvrzeni o pFijmu dat" a tiskové vystupy Vam budou zaslany na e-mailovou adresu, ze které jste
zpravu Automatu odeslali. Pokud pottfebujete, aby odpovéd prisla na jinou adresu, napiste ji pfi odesilani
(pokud to Vas postovni program umoziuje) do pole "odpovéd’ dorucit na".

Kodovani odesilaného e-mailu

Systém Automat umi pfijimat e-maily nekddované i kodované vsemi béznymi metodami. Pokud pfi odesilani
souboru Vas program pro postovni sluzby vyzaduje urceni typu kédovani, ponechte rozhodnuti na pocitaci nebo
zadejte "MIME".

Typ odesilaného souboru

Pokud pfi odesilani souboru Vas program pro postovni sluzby vyzaduje urCeni jeho typu, udejte "binarni" nebo
"nezndmy" ("unknown").

Zaveér
Systém Automat je pfistupny pro zakazniky nepretrzité 24 hodin denné. Sluzby systému Automat jsou pro
uZivatele zdarma.

Vazeni zakaznici a uZivatelé, snazime se vytvorit efektivni, spolehlivy a uzivatelsky pfijemny systém, proto
uvitame veskeré informace o zavadach a problémech, které se pfi provozu vyskytnou, stejné jako naméty na
zZlepSeni jeho sluzeb. Ve vSech téchto pfipadech se laskavé obracejte na e-mailovou adresu dulik@muzo.cz nebo
na tato telefonni Cisla:

224 091 633 - Ing. Dulik, 224 091 455 - provozni oddéleni, 224 091 632 - sprava sité.
MUZO Praha s.r.o
Politickych véznl 15
110 00 Praha 1
http://www.muzo.cz Ing. Vladimir Dulik
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