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1 Uvod

Program PC vykaznictvi JASU® je urCen ke zpracovani ucetniho vykaznictvi prispévkovych
organizaci, neziskovych organizaci a organizaénich slozek statu. Je prib&Zné& aktualizovén dle
vyhlasek a opatfeni MF. Program je snadno ovladatelny mysi i z klavesnice, k dispozici je kontextova
napovéda (help) v kazdé c¢asti (okné) programu. Jednoduché menu a ovladaci prvky jsou vhodné i
pro uzivatele, ktefi nepracuji s PC ¢asto. Hlavni funkce programu jsou:

= zpracovani Géetniho vykaznictvi s moznosti prebirdni dat importem z programQ G&etnictvi rliznych
dodavatell ve strukture F/JASU

= pofizovani Uéetnich a finanénich vykaz( pfimo z kldvesnice véetné vykazu vynost a nakladd PO
dle rozpoctové skladby (tzv. rezortni vykaz MSMT),

= provadéni stejnych logickych kontrol spravnosti vykaz@ jako pfi centrdlnim zpracovani v MUZO
resp. na MF/PVT,

= vytvoreni datového souboru s odpovidajici strukturou (F/JASU) i obsahem pro prfedavani dat
nadrizenému organu nebo k centralnimu zpracovani,

= vytvareni sumarl vice organizaci (nebo stiedisek jedné organizace) podle vlastniho seznamu a
clenéni,

= prehledna identifikace chyb ve vykazech a v mezivykazovych vazbach,

g

tisk G&etnich a finanénich vykazd,
= tisk dalSich uzite¢nych kontrolnich sestav.

2 Hardwarové pozadavky

PC IBM kompatibilni, procesor Pentium
operacni pamét 16MB RAM a vice

10MB volného prostoru na pevném disku
tiskarna libovolného typu

Windows 9x, NT, ME, 2000, XP, W7

3 Instalace programu

Instalace software sestava ze dvou Iogicky'/ch Casti. Je nutné nainstalovat soubor programovy a
soubor aktivacni. Soubor programovy, nutny pro vlastni instalaci ¢i aktualizaci programu, je
vystaven na WWW strankach firmy MUZO Praha s.r.o., odkud se béZznym zplsobem stahne a
ulozi do pracovniho adresare na disku pocitace. Soubor aktivacni je rozesilan e-mailem. Tento
soubor umozfiuje uZivateli programu zpracovavat pouze ty organizace, jejichz IC zaregistroval
v MUZO Praha s.r.o. V pfipadé nutnosti je mozné dodat soubor programovy i aktiva¢ni posétou na
CD. Diskety se pro distribuci pouzivaji pouze ve vyjimecénych pfipadech po predchozi dohodé.

3.1 Instalace/Aktualizace z WWW stranek

Instalace/aktualizace probiha zptisobem obvyklym pro praci na internetu:

= v internetovém prohlizedi vypliite adresu WWW.MUZO.CZ,

= konkrétni odkaz na instala¢ni/aktualizacni soubor je zvefejnén v sekcich: Aktuality, Ke
stazeni, pripadné v casti vénované programu PC vykaznictvi JASU,

= po kliknuti na odkaz vyberte volbu Ulozit, pak zvolte jakykoliv pracovni adresaf, kam bude
stahovany soubor uloZzen. Soubor je komprimovan a ma koncovku .ZIP. Tento soubor rozbalte,
po rozkliknuti rozbaleného souboru budete provedeni instalaci, resp. aktualizaci.

MUZO Praha s.r.0. Strana 5



PRAHA s.r.o.
komplexni pocitacové sluzby

= béhem instalacniho/aktualiza¢niho procesu je tfeba vénovat pozornost nabidnuté cesté, kam
bude akce provedena. P{i aktualizaci je tfeba pouZit adresaf, kde je plvodni aplikace jiz
nainstalovana. Obvykle to byva adresar C:\JASU_VYKAZY. Je tfeba zkontrolovat, jestli nabizeny
adresar je opravdu ten, ktery jiz pouzivate. V piipadg, Zze pro to mate né&jaky divod (zakladate
napt. Uplné& novou nebo dal$i —druhou- instalaci, miZete uvést i jiny adresar).

3.2 Instalace aktivacniho souboru dodaného jako priloha e-mailu

Aktivacni soubor PCVYKAZY.ZIP dodavany v priloze instala¢niho/aktiva¢niho e-mailu je pouzit pFi
nahrani aktivaéniho kli¢e. Je nezbytny pro plnohodnotnou funkci programu. Zajistuje, Ze
program umi zpracovat pouze ty organizace, jejichz seznam jste zaregistrovali v MUZO Praha s.r.o.
Jeho nepfitomnost, poskozeni, & neulplnost zplsobi, Ze program bude pracovat v re?imu DEMO, ve
kterém neni moZno importovat a exportovat data vykazl a tiskové sestavy jsou k dispozici pouze na
obrazovce. V takovémto piipadé je tfeba kontaktovat firmu MUZO Praha s.r.o. a bude dohodnuto
feseni, napf. dodanim aktualizovaného aktiva¢niho souboru.

3.3 Vytvoreni zastupce (ikony) na plose
Instalator by mé&l zéstupce programu (zelena ikona s logem MUZO a nazvem PC vykaznictvi JASU)

vytvofit na ploe automaticky pfi instalaci. Pokud se tak z n&jakého dlvodu nestane, vytvoii se
ru¢né takto:

klepnéte pravym tlacitkem mysi na plochu a zvolte polozku “Novy objekt — zastupce",
v okné VytvoFit zastupce klepnéte na tlacitko “Prochazet ...",
postupné kliknéte na - adresar JASU_VYKAZY,
- tlacitko “Otevrit",
- soubor pcvykazy.exe (zelena ikona),
- tlacitko “Otevrit",
= nyni se vytvofil pfikazovy radek, potvrdte jej tlacitkem “Dalsi",
= v nasledujicim okné Vyberte nazev programu vilozte vhodny nazev pro zastupce na plose
(napf. PC Vykaznictvi JASU) a klepnéte na tlacitko “Dokoncit".

433

Je vhodné nastavit vlastnost zastupce , Spustit" na ,Maximalizované".
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4 Prvni spusteni programu:
V pripadé, ze neni nalezen aktivacni soubor PCVYKAZY.TXT, po prvnim spusténi programu se objevi
obrazovka

Xl

Nebyla zjisténa pfitomnost aktivaéniho kliée PCVYYKAZY. TXT

MWate-li k dispozici aktuaini aktivacni K€ pro werze Fady 9.3x na disketé

nebo na disku, miFete jej nyni nahrat do programu PC wykaznicty.

Potvrzenim tlatitka POKRACOVAT se program spusti jako DEMOVERZE .
Pro upgrade na plné funkéni verzi kantaktujte MUZO Praha, sr.o.

Mahrani

aktivaéniho klide POKRACOVAT

Nemate-li k dispozici aktivacni a kliknete na Pokracovat, zobrazi se dalsi dalsi obrazovka

Zvolte jednu z nasledujicich moznosti:

« \ programu se bude zpracovavat jen 1 organizace

Zvolte v piipadé zpracovani 1 1CO - jednoduché hlawni menu

© V programu se bude zpracovavat vice organizaci

Zvolte v piipadé zpracovanivice ICO a jejich sumari

nebo pfi zpracovani 1 1C0 jako sumare jeho stfedisek

0 K

a po vybéru program nastartuje v rezimu DEMO. Pokud je aktivacni soubor nalezen, program sam
zjisti, zda se ma spustit SINGLE verze nebo MULTI verze a nastartuje plné funkéni verze programu.
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Poté se objevi obrazovka HLAVNI MENU. Véechny funkce programu jsou popsany ve struc¢né
napovédé (HELP ve zlutém poli), kterd je v kazdém okné programu. Stru¢nou dokumentaci si
mUzete vytisknout vyb&rem nabidky ,SERVIS - Piiru¢ka programu® a pouzivat ji jako privodce.

= Pro dobré rozlieni objektl na obrazovce doporu¢ujeme nastavit vhodné barevné rozlideni.

Program tiskne vSechny sestavy na aktudlni pfipojenou tiskdrnu (viz slozka Tiskarny v ovladacich
panelech) a prebira vSechny jeji nastavené vlastnosti. Kazdy tisk se nejprve objevi v nahledu na
obrazovce, vlastni tisk na papir se musi jesté potvrdit stiskem tladitka se symbolem tiskarny v listé.

5 Prace s programem

Kazda obrazovka obsahuje funkéni objekty nebo tladitka, u kterych se vétSinou pfi najeti mysi
objevuje kontextova napovéda popisujici, k ¢emu je prvek uréen. Na vétsiné obrazovek je také zluta
ikona s otaznikem, ktera po kliknuti zobrazuje dalsi napovédu k pravé aktivni obrazovce.
Pro cely program plati nasledujici:
podtrzené pismeno na tlacitku, karté, ikoné atd. - stisknuti tohoto pismena na klavesnici
nahrazuje klik mysi na pfislusny objekt,
tlacitko s ikonou tuzky a zapisniku = EDITACE - klavesa Enter nahrazuje klik,
tlacitko s ikonou "Cerveny kfizek" = VYMAZAT - klavesa F8 nahrazuje klik,
tlacitko s ikonou "plus" = PRIDAT RADEK - kladvesa F3 nahrazuje klik.

5.1 Horké klavesy:

F1 = kontextova napovéda (nahrazuje klik na" ? " ve Zlutém ovalném poli)
I = informace o radku vykazu (nahrazuje klik na "i" v modrém ovalném poli)
Esc = Unik z pravé aktivniho okna (nahrazuje klik na uzaviraci tlacitko - kfizek)

F2 uloZzeni zmén ve vykazech (nahrazuje klik na ¢ervené tladitko ULOZIT)

5.2 Specialni kombinace klaves

Ctrl+Q = okamzity odchod z programu pf¥i potizich (napf. zamrznuti programu),
opusti se program bez nutnosti resetovani aplikace nebo pocitace

5.3 Strucna napovéda

Najetim kursoru my$i na objekt v okn& se u vybranych objektl objevi vysvétlivka ve Zlutém poli
upfesnujici vyznam objektu (popisy, pfepinace atd.).

5.4 Zkratky v programu

RO = rozvaha (bilance)

Y4 = vykaz zisku a ztraty

HA = priloha

PR = vykaz pro plnéni rozpoctu 0SS
NA = vykaz narokd 0SS

VN = resortni vykaz MSMT

BU = bankovni uéty PO

RN = rozpocet nakladl a vynos{ statnich PO

NA = vykaz narokd OSS

PT = vykaz o penéznich tocich v vlastnim kapitalu
0z = operativni Ucetni zaznamy

ZA = vykaz o zaméstnanosti

5.5 Porizovani adaju, dat, vykazii
ZpUsob pofizovani dat je zavisly na tom, zda je pouzivdna SINGE nebo MULTI verze.
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5.6 SINGLE verze

Single verze je urcena pro zpracovani pouze jedné organizace (ICO). i
Aby bylo mozno s programem pracovat, po zobrazeni obrazovky ,,HLAVNI MENU PROGRAMU"
(obr. 1) je nezbytné vyplnit zakladni identifika¢ni idaje o zpracovavané organizaci.

HLAYMNT MENU PROGRAMU £3
POPIS ZPRACOVAVANE ORGANIZACE ICo ?2?7?
CZ-NACE D programu
Mésic a rok pro zpracovani dat v databazi vykazi: PROSINEC 2011 .
® SERVIS EXPORT
IMPORT | = = | FiiasU
DATABAZE VYKAZU -
RO ZZz HA PT VM BU RN ZA XML
e o O 0 0O O OO0 O O ———
Stav vykazovych a mezivykazovych vazeb O

© MUZO Praha, s.ro., Politickych vé&zfii 15, 110 00 Praha1
www.jasu.cz, mail: vykaznictvi@jasu.cz, tel.: 224 091619, fax: 224 091 617

5.6.1 Zakladni identifikacni Gdaje

5.6.1.1 Popis zpracovavané organizace

Po kliknuti na text Popis zpracovavané organizace se otevie obrazovka ,POPIS ZPRACOVAVANE
ORGANIZACE" (obr. 2). Je nutno vyplnit vstupni pole s nasledujicimi vyjimkami:

=

=
=

~CZ-NACE™ (odvétvova klasifikace ekonomickych cinnosti) vypliuji pouze prispévkové
organizace, (nepovinné)

Jidentifikator" (nepovinné),

organizace spadajici pod obce III. typu vyberou do pole ,Rozpoctova kapitola MF" hodnotu
,Kapitoly mistnich rozpoé&td®, tedy &islo kapitoly 700.

Bez vyplnéni identifika¢nich Gdaji organizace nelze s databazi pracovat. Stiskem tlacitka

rvrs

~UloZit" se Gdaje zapisi do databaze. Program se po uloZeni udaja vrati do ,Hlavniho
menu®.
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organizacel

TITTTTiz 405000

pfispévkova erganizace s hospedarskou éinnosti -

Cislo kapitoly

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY CR |~ Pfimo fizena organizace ~

5.6.1.2 Mésic a rok zpracovani dat v databazi vykazi

Kliknutim v oblasti nastaveni mésice a roku se otevie obrazovka ,Nastaveni roku a mésice
zpracovani® (obr. 3). Program provadi kontrolu vstupnich dat proti vyplnénému obdobi, proto je
tfeba vénovat spravnému nastaveni pozornost. Vybrané obdobi se objevi na obrazovce ,Hlavniho

menu" (obr. 1).

MUZO Praha s.r.0. Strana 10



PRAHA s.r.o.
komplexni pocitacové sluzby

- n

3 Mastaveni roku a rmésice (kvartalu) zpracovani b8
2011 3

|
LEDEN CERVENEC
UNOR l. SRPEN [l
BREZEN ZARI

I
DUBEN RIJEN
KVETEN Il LISTOPAD IV,
CERVEN PROSINEC

OK
obr. 3

Vyplnénim uvedenych zakladnich Udajd je program pFipraven pro zpracovani organizace.

5.6.2 Porizovani dat, vykazii

5.6.2.1 Import

Funkce ,Import" umoznuje nahrat do databaze Udaje organizace (napf. exportované z Ucetnictvi)
ve formatu F/JASU nebo XML. Organizace, jejiz data se maji nahrat, musi byt predem definovana
Vv popisu organizaci. Funkce zobrazi okno (obr. 4), kde je tfeba nejdfive vybrat, odkud se budou
data importovat, zda z diskety, flashdisku nebo z adresare na disku. MoZnost vybirat adresar na
disku dostaneme stisknutim tlacitka ,...". Dale musi byt spravné zvolena volba ,Format
importovanych dat". Stiskem tladitka ,Provést nahrani do SBERNY" se spusti nacitani dat. Sbérna je
docasna pracovni oblast, kam se data nahrdvaji a pfitom se nad nimi provadéji logické kontroly.
V pfipadé zjisténi chyb jsou zobrazeny chybné véty. Stiskem tlacitka ,Potvrzeni® je mozno
rozhodnout, Zze chybné véty budou z nahravani vyrazeny. Stiskem tlacitka , Krok zpét" je mozno se
vratit a ukoncit nahravani dat.

Véty ve sbérné, které Uspésné prosly logickymi kontrolami, je mozno nahrat do databaze. Je nutno
vybrat, zda data ,aktualizovat", nebo ,znovu nahrat". ,Aktualizovat® znamend, Ze data vykazQ na
vstupu prepi$i odpovidajici data vykazl na disku. Ostatni vykazy zlstanou nedotleny. ,Znovu
nahrat" znamend, e data ze vstupu prepidi data na disku, vSechna data ostatnich vykazd budou
smazana. Dale je mozné urdit zaskrtnutim, které vykazy chceme nahrat. Poté stiskem tlacitka
,Provést nahrani do DATABAZE" Ize prenést data ze sbérny do databaze.
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Import dat do databaze wkazl ==
Umisténi importovanych dat Format importovanych dat
D:BARES. JARCHIMUJASUNYKAZNICTVIDATAF JASUZ 7777772, ) Datovd sirukturs FIASU (2rchiv JASURARN ZIF)
——
Disketa _ & Datova struktura FAJASU (datové soubory + JASUPARM.FIL)
| Flashdisk (raot directond MAHLED - :
(') Wahraniz adresate na disku /fashdisk J 4 Farmat AL
OBSAH SBERNY VYKAZY
) 10 tislo nazev organizace RO | ZZ | HA PT ZA | RH | BO | WN | nahrst
Provést
nahr?nidn FITT8772 organizacel s | o e v
SBERNY
chybné
véty
Poterzeni
: Ze SBERNY do DATABAZE nahrat
| ROZVAHA ¥ bsiné obcobi ¥ minulé obdobi ||  PLNENI ROZPOCTU 0SS OPERATIVH] DATA Provést
. o . (C. ZAZNAMY it
[\IVKAZ 77 W bainé obdobi W minule obdopi | | | oI rezpesel b - o nahrani_do
— I lrozpottoye dpravy do 3112 - o8 " aktualizovat DATABAZE
| PRILOHA P | kaz zam 104 T | T shutetnost k3012 o zaskinuta
| Rozpocet NV (PO) T || NAROKY 0SS I ctay k3112 I Cv20 " wymazat a L
—— o znovu nahrat KROK ZPET
|Bank. téty (PO) || Resortni vykaz VN | || PENEZNI TOKY A VK - | o2
obr. 4

5.6.2.2 Databaze vykazii

Obrazovka slouzi pro vstup Udajl organizace z klavesnice nebo opravu Udajd pofizenych importem
z diskety ¢&i disku, podrobnou kontrolu vykazovych a mezivykazovych vazeb, nahled a tisk vykazd.
Existence jednotlivych vykazl v databazi je indikovdna barevnymi kruhovymi indikatory. Je-li
krouzek Sedy, neexistuji zadna data daného vykazu, zelena barva indikuje existenci vykazu bez
chyb, zlutd upozorfiuje na existenci vykazu obsahujici hodnoty, které by mohly byt chybami,
cervend indikuje existenci vykazu s chybami. Dle obdobné barevné logiky je zobrazen ,Stav
vykazovych a mezivykazovych vazeb".

Kliknutim na kterykoliv krouzek s nadpisem odpovidajiciho vykazu se otevie obrazovka , Zpracovani
vykazll organizace" (obr. 5), kterd umoZfuje otevieni vybraného vykazu a pofizeni & opravu
hodnot, kontrolu a opravu chyb vykaz( a vazeb, nahled ¢&i tisk vykazu. V otevienych vykazech je
mozno vkladat ¢i opravovat hodnoty jen v téch bunkach, které jsou v okamziku pristupu modre
podsvicené (obr. 6). Ostatni bunky (souctové, nepovolené pro zménu), jsou nepfistupné.
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Zpracovani wykazl organizace £3
organizacel
pfispévkova organizace s hospodarskou éinnosti IéO e lislyisloisy)
MSMT CR - Pfimo fizena organizace
Kontrolni vazhy wiazi Seznarn chyb ve wkazech Editace a tisk vykazi
VYKAZ tast wikazu
RODVAHA Rozvaha 0SS, USC a PO AT § 7 odst. 3 zakona o~
VYKAZ 77 Wykaz zisku a ztraty 0SS, USC a PO ; A2 § 7 odst 4 zakona X
(PRILC A3, § 7 odst. & zakona bt
PFehled o penéZnich tocich a vlastnim kapitalu A4, podrozvahove Uity X
Wynosy a naklady (Resortnivykaz MSMT) MG, Zavazky Z pojisténi a dani X
Stawvy a obraty na bankavnich détech PO AR § 19 odst. 5 plsm. a) zakona
ROZP SPO 1-01  Piehled o rozpoitu nakladd a wwnosi statnich PO AT § 19 odst. 5 pism. b) zakona
ZAM 1 - 04 Wykaz o zaméstnanosti regulovang viadou A8 §BE odst. B
AD. §6B6 odst. 8
A.10. struktura dotaci a dalsi 0ty X
. podminéné wztahy k rozpottu
D.1. referengni mnoZstvi mleka
0.2, individualni produkeni kvata
% t % C tigh v tis KE na 2 des. mista D 3. lirnit prermiowjch prav
D4, jine kvoty a limi
) i i ) " tigk v KE/ hal. D35 J- tyb ty th
Nahled / Editace Tisk vykazu 42, WEE & SOl MEEid
D 6. wwméra lesnich pozemki
D.7. ocenéni lesnich porostd
X @ % sl (D5, jiny zplisob ocenéni porostd
Vyhulovani Tisk &isti El k leuzkam ruzvahy’ it -
E 9 | lemziy Ticlal o wtrah
obr. 5 i
Wkaz ROZWAHA organizacel 20 77777772 3
AKTIVA | BASIVA ]
ahrn AKTIY  pééné obdobi 36 141 053.52| minulé obdobi 34 995 000.00
™ wiisicich KE ™ v KE na 2 des. mista @ }
ihrn PASIY  béiné obdobi 36 141 053.82| minulé ahdohi 34 9595 000.00
BRUTTO METTO
AKTIVA CELKEM soucet A. a B. 64 093 475.12 27 952 421.30 36 141 053.82 34 999 000.00
A. Stala aktiva soucet Al az Alv. 59 935 502.01 27 952 421.30 31983 080.71 30 657 000.00
I Diouhodoby nehmotry majetek soucet A.L1.aZ A19. 498 281.60 498 281.60
1. |Mehmatné visledky wakurnu a vivoje 012 | o
2. |Software 013
3. [Dcenitelna prava 014
4. |Povolenky na emise a prefarencni limity 014
4. |Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018 498 281.60 498 281.60
B. | Ostatni diouhodoby nehmotny majetek 018
7. |Medokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek 041
2. |Uspofadaci Géettech. zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku | 044
9. |Poskytnuté zalohy na diouhodoby nehmotny majetek 051
. Dlout by himotmy jetek soucet All.1. az AdL10. 50 437 220.41 27 454 139.70 31983 080.71 30 657 000.00
1. |Pozemby 03 2211 270,00 2211 270.00 2180000.00
2. |Kulturni pFedméty 032
3. | Stavhy 021 42 356 759.40 13 669 159.59 28 687 599.81 27 47900000
4. |Samostatné movité véci a soubory movitich véci 022 287339748 2279 466 A8 A93 93090 A08 000.00
5. |Péstitelské celky trvaljch porostd 028
B. |Drobny diouhodoby hrmotny majetek 0z8 11 80551353 11 505 513.53
7. |Ostatni diouhodoby hrnotny majetek 024
2. |Medokonéeny diouhodoby hmotny majetak 042 490 220.00 480 220.00 490 000.00
4. |Uspofadaci Géettech. zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku 045
10|Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmothy majetek 042
. Dlouhodoby financni majetek soucet A1 aZ ALY,
1. |Majetkové déastiv osobach s rozhodujicim viiverm 0&1
2 Ihdaictlowd Vidactiv aocohach o nodetatig livvg i inl=rl d
obr. 6

Vykazy se vyplnuji v K¢, s presnosti na 2 desetinnd mista, tzn. na haléfe. Jak je vidét na obr. 7,
zvolenim karty , Kontrolni vazby vykaz(" je mozné zkontrolovat mezivykazové vazby. V zobrazeném
okné& ,Zpracovani vykaz( organizace" (obr. 8) jsou popsany jednotlivé vazby, na konci Fadku v poli
.Stav" se v pfipadé chyby objevi Cerveny kfizek. Je-li v tomto poli pismeno T, znamena to, Ze
zobrazena chyba je v povolené toleranci.
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6 |

Zpracovani wikazd organizace
organizacel
pFispévkova organizace s hospodafFskou éinnosti
MSMT CR - Piimo fizena organizace

Kontrelni vazby vykazi

CHYBA VAZEB

1CO 77777772

Seznam chyh ve wkazech ‘

Editace a tisk wykazl

403.00

Qdchylka w K Povolend tolerance w K
3000.00

13 [RO DIV1B/2 zavazkyzeSIaIP B1300000( = [HA A5.52+53 11 zéwazky soc. & Zdrav. poj. B12597.00| T
15 [RO DIVAT aZ 2042 dafiové zévazky 147 000.00[ = |H& A5.34/1 evidovane dafove nedoplatky 147222000 T
43 (RO Cl272 FKSP 494 000.00( = [HA FALM  podatecni stav FKSP 49368081 T
48 (RO CI3+4 /2 rezervnifondy 358 000.00) = [HA FCI/1 podétedni stav rezervnich fondd 0.00[ =
51 [RO CU3+4 71 rezeryni fondy 413019.12( = |HA FCIV i1 koncowy stav rezervnich fondd 0.oof =
53 [RO CIS/2 fond reprod majetku - investicni 22600000 = [HA FEI/1  poddtedni stay FRM - inv. foncdu o.onl =
55 [RO CIS1 fond reprod majetku - investidni 199 T28.61| = [HA FEIV /1 koncowy staw FRM - inv. foncu 0.0af =
60 |RO BUV 4+5+9+10 7 4 (5. 241 243 244 245 3696 00000 = [PR ¥.7101 BU vietné CHB pod. stavy celkem 0.o0f = ]
62 |RO BIV.4+5+9+10/3 08241 243,244 245 3648 34908 = |PR®./102 BU wietné CMB konc. stawy celkem 0on| =
65 |ZZ BIVAI1 winosy ztransfer 0.00| = |HA A10.9+16+17+19+20 transfery stétrozpoftu 24189 682.00| =

obr. 7

Zvolenim karty ,Seznam chyb ve vykazech" je zobrazen radkovy seznam chyb (v pripadé existence
chyb) s moznosti pfimého vstupu do konkrétniho chybného vykazu (stisknutim tlacitka editace)
a opravy chyb (obr. 8).

Zpracovani wkazl organizace

organizacel

pfispévkova organizace s hospodaiskou €innosti

MSMT CR - Pfimo fizena organizace

Kontrolni vazhy wykaz(ll

l—P@
[ vikaz |

ICO 77777772

Seznam chyb ve vykazech ‘

(7

POPIS CHYBY

Editace a tisk wykazl

(iikaz W rozepsana fastka HRAZEND CELKEM je watsi nei DOTACE CELKEM

Wikaz Wi rozepsané NAKLADY CELKEM nejsou rovry nakiadim ve wsledovee

Vikaz Wi rozepsané WNOSY CELKEM nejsou roviy wnosim ve wsledovee

Witkaz W NAKLADY - chyba v rozpisu ity (informace na kartd "Kontrola proti visledovee")
Wikaz Wi WYNOSY - chyba v rozpisu Gétu (informace na kand "Kontrola proti wsledovee")

obr. 8

Dllezité je nezapomenout vsechny provedené zmény ve vykazech zapsat stisknutim
tlacitka ,,Ulozit". Vykazy Ize tisknout kliknutim na tlacitko ,Tisk vykazu“ (obr. 5). Tisk je mozny

MUZO Praha s.r.0.
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v tisicich nebo v K¢ na 2 desetinna mista. Tiskova sestava se zobrazi nejprve na monitoru, je mozné
S ni na obrazovce manipulovat, stiskem ikony tiskarny dojde k vytisténi na tiskarné.

5.6.2.3 Export

Funkce ,Export" vytvoff vystupni data pro pfedéni, napf.do MUZO, nebo nadfizené slozce (OU, KU),
nebo statni spravé (CSUIS). Vzdy je tfeba urcit ,Format exportovanych dat“. Pro MUZO je to
obvykle komprimovany format F/JASU (soubory se posilaji jako pfiloha e-mailu pro zpracovani
v projektu AUTOMAT). Pro krajsky Urad se obvykle pouziva vystup F/JASU nebo nesifrované XML.
Dale je potfeba urCit Smérovani exportovanych dat, tzn. urlit adresaf, dok kterého se export
provede.

Pro statni spravu se pouziva Sifrovany vystup XML. V tomto pfipadé musi mit uzivatel pro Uspésnou
komunikaci s CSUIS soubor PersonaCodeStorage,zip, registraéni &islo zodpovédné osoby (dale Z0),
Sifrovaci heslo a heslo odesilaci. VSechny tyto (daje uzivatel ziska pfi povinné registraci ZO na MF
CR. Do parametrl programu, pristupnych pres tla&itko Servis->Datové soubory XML, je tieba vyplnit
registracni Cislo, e-mail, jméno a prijmeni, telefon, adresare pro import a export, adresar pro soubor
PersonalStorageCodes.zip, adresaf pro logy zasilané z CSUIS. Jsou-li vSechny parametry spravné
nastavené, umi program odeslat data pfimo na CSUIS.

SERVIS PROGRAML 23

ARCHIVACE DATABAZE OBNOWA DATABAZE Verze podpory XML Nahrani aktivacniho klice

VOLITELNE PARAMETRY PROGRAMU

FC | Datove soubary Fiasl)  Datoveé soubory XML \ Proxy server \ Zpracovani dat \ Specialni parametry

PRENGS DO CSUIS - informace o zodpovédné { nahradni zodpovédné osobé

registraéni Eislo 2003258698 * povinny lidaj E-mail |u2i\tate|@dnmena.cz
jméno a pijmeni  |Jméno Piijmeni telefon | 123456769

ADRESARE PRO SOUBORY
vchozi adresal pro import dat

| CAWVT J ﬂ

vychozi adresaf pro export dat

| CIO2\ J ﬂ

adresdl pro soubor Fifrovani (PersonalCodesStorage.zip )

| CoOaL J ﬂ

adresdk pro archivaci protokolll pfenosy a soubory XiMIXM6 odesianych do CSUIS

| oAV J ﬂ
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a Export datz databize wikazll ve struktufe XML
Smérovani exportovanych dat hodnoty v KE Sifrovani XML
CHWi2% na 2 desetinna mista - NE
" Disketa (root directary) " Flashdisk (root directory) ' standardni farmat COAMO
" Adresaf na pevnemn disku [ flashdisku " Jiné misto J " forméat pro GORDIC * Zadifrovat a odeslat
Organizace v databazi s vyplnénymi vykazy VYKAZY
[olo} Eislo ndzev organizace RO | ZZ | HA PT ZA | RN | BO | WN | nahrit
FIITeiie organizacel e | o | = - |v
Provést
EXPORT
Z databdaze vykazl exportovat
| ROZVAHA ¥  VYKAZZZ ¥  PRILOHA ¥ | | VYK. O ZAMESTNANOSTI ZAM 104 [~ | ' ykazy pro bézny kvartal PO
| PLNENi ROZPOCTU [~ SCHW.ROZPOCET [ | | NAROKY Z NESPOTREB. V¥DAJO [ | 1 Wykazy prolbezny kvartal 055
| PREHLED ROZPOCTOWYCH OPATRENI r | | OPERATIVNI ZAZNAMY CW17 - CV22 [~ | 1 Wykazy projbézny mesic 085S
| CAST IX. VYKAZU PR (mésic 1-11) ]
| ROZPOCET NAKLADD A VYNOSO PO r | | PREHLED PENEZNICHTOKOAVK T | T Vykazy podle vwhéru

5.6.3 Vynulovani vsech vykazi v databazi

Kliknutim na krouzek s ¢ervenym kfizkem na obrazovce ,Hlavni menu programu" (obr. 1) je mozné
vynulovat vSechny vykazy v databazi (napfiklad na zacatku roku). Identifikacni Udaje organizaci

zUstanou nezmé&nény.

5.6.4 Servis
Tato funkce umoznuje:

= Nastaveni parametrt programu
o PC

Disketa
Flashdisk
CD/DVD
monitor
o Datové soubory F/JASU

Vychozi adresar pro import
Vychozi adresar pro export

Datové soubory XML

Vychozi adresar pro import
Vychozi adresar pro export
Adresar pro soubor Sifrovani
Adresat pro archivaci protokoll

@)
]

MUZO Praha s.r.0.
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o Proxy server
= Zakazat
=  Povolit
= Autodetekce
o Zpracovani dat
= Dosazovani HV do rozvahy
= Stav tisku ke dni
= Zaokrouhlovani hodnot (pouze na halére)

o Specialni parametry
= Nastaveni rezortniho vykazu (neni povinny)

= archivaci databaze na disketu nebo do adresare na disku, ulozena budou vesSkera porizend data
véech vykazll véetn& vdech identifikaénich Gdaji organizace. Po stisku tla&itka ,Archivace
databaze" se zobrazi okno ,Archivace databaze do archivniho souboru®. Je potfeba vybrat vstup
(disketu nebo adresar na disku), poté ,spustit proces archivace". Po provedeni je vydana zprava
o Uspésnosti akce,

= obnovu z diskety nebo z vybraného adresare na disku, databaze se obnovi na stav predtim
archivovany véetné viech identifikaénich daji organizace,

= zobrazeni verze podpory XML (obr. 10).

= nahrani aktivac¢niho klice

Na obrazovce je té? zobrazen prehled volitelnych parametrd programu.

M

ARCHIVACE DATABAZE OBNOVA DATABAZE Verze podpory XML Nahrani aktivacniho klice

obr. 10
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[ strvis pROGRAMO =

ARCHIVACE DATABAZE OBNOVA DATABAZE Verze podpory XML Hahrani aktivaéniho klice

ARCHIVACE DATABAZE OBNOVA DATABAZE Verze podpory XML Nahrani aktivacniho klice

AND & NE

k poslednimu dni vykazovaného mésice -

 W#dy upozomit na zaokrauhleni na celé tisice
" Zaokrouhlovat autamaticky (neupozorfiovat)
& MNezaokrouhlovat na celé tisice
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SERVIS PROGRAMLU £3 -

ARCHIVACE DATABAZE 0BHOVA DATABAZE Verze podpory XML Hahrani aktivacniho klice

VOLITELNE PARAMETRY PROGRAMU

PC | Datové soubory F/IJASU | Datove soubory XML | Proxy server | Zpracovénidat | Specidlni parametry

RESORTNI VYKAZ MEMT (Vynosy a naklady)

zahrnutf resortniho wkazu do pfehledu kontrolnich mezivypkazowych vazeb AN * MNE
naklady hrazené z dotace se pfednostné vypliuji | rugné dle potfeby
P vstupy wdajovych a piijmowvych poloZek se |p0uf|’\fé pievodnik (fet-polofka z MSMT
podminéné vynulovani wikazu pH zméné obdobi ( rok - mésic) v databazi ME

piijmoveé polozky pro naklady hrazené z dolace |

5.6.5 Aktualizace

Pro aktualizaci se pouziva stejny program jako pro instalaci. Aktualizace provadéna pfi kazdé zméné
7 V. 7 v r e . P . . r . . 7 r 7 O
zakona Ci vyhlasky. Oznameni o aktualizaci je distribuovano e-mailem registrovanym zakaznikum.

Aktualiza¢ni soubor Ize stdahnout z www stranek MUZO a rozkliknutim provést potfebnou akci.

5.7 MULTI verze

Multi verze je urdena pro sbér dat od podfizenych organizaci, kontrolu vykazi a vazeb, tvorbu
kontrolnich sumard a predavani dat k centralnimu zpracovani.

Aby bylo moZno s programem pracovat, po zobrazeni obrazovky ,,HLAVNI MENU PROGRAMU"
(obr. 11) je nezbytné vyplnit zakladni identifikacni Gdaje o zpracovavané organizaci.

5.7.1 Zakladni identifikacni adaje

5.7.1.1 Mésic a rok zpracovani dat v databazi vykazi

Kliknutim se otevie obrazovka ,Nastaveni roku a mésice (kvartalu) zpracovani (obr. 3). Program
provadi kontrolu vstupnich dat proti vyplnénému obdobi. Je tfeba vénovat spravnému nastaveni
pozornost. Vybrané obdobi se objevi na obrazovce ,Hlavniho menu" (obr. 11).

5.7.1.2 Piehled zpracovavanych organizaci a generovanych sumart

Zvolenim této volby se otevie obrazovka ,Prehled zpracovavanych organizaci a generovanych
sumara" (obr. 12). Do zobrazeného seznamu je tfeba zadat Udaje véech organizaci, které budou
zpracovavany. Bude-li program vyuZivan pro tvorbu kontrolnich sumafd, je tfeba nadefinovat tzv.
sumarizaéni organizace, kterym se pfifadi fiktivni ICO, pouzivané pro sumarizaci. Blizsi vysvétleni
bude popsano v kapitole tykajici se sumarizace.

Zaddavani Udajl prvni organizace v seznamu se zpfistupni stiskem tlacitka ,Editace™ (ikona tuzky a
zapisniku). Objevi se obrazovka ,Kontrola Udajd organizace", jejiz plnéni je stejné jako u SINGLE
verze a je popsano v kapitole 5.6.1.1. Po vloZeni prvni organizace pfibude na zobrazeném okné
ovladaci tlacitko se symbolem ,+" pro vkladani dalSich organizaci a tlacitko ,Pfesun" pro stanoveni
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potadi organizaci podle potifeb uZivatele. Je-li dlvod pro premisté&ni organizace na jinou pozici
v seznamu (napf. umistit vedle sebe organizace podle pozadované sumarizace), je treba
pozadovanou organizaci kliknutim vybrat (tato se podsviti) a stisknout tlacitko ,Pfesun“. Dale
kliknutim podsvitit zaznam, ke kterému se ma vybrana organizace presunout a stisknout tlacitko
~,OK", které se pfi této operaci zobrazi v dolni ¢asti okna. PfendSena organizace se zaradi pred nebo
za oznacenou vétu v zavislosti na sméru pfesunu. Vymazat organizaci z ,Prehledu zpracovavanych
organizaci..." Ize tlacitkem s cervenym kfizkem.

Po vloZeni vdech (dajd se stiskem tla¢itka ,Ulozit" vée zapise do databédze. Program se po uloZeni
dat vrati do ,,Hlavniho menu".

0 programu

r

SERVIS
EXPORT
IMPORT FiJASU

obr. 11
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e Prehled zpracovivanych organizaci a generovanych surmsid [==2]

typ organizace Zrugeno

arganizace] 77777772 | POsHE  MSMT- PRO
2 | Organizace2 77777773 | PO bez HE MEMT- PRO
3 | sumarl 90000001 | PO s HE  MSMT- PRO

-

— 1 | el e =

obr. 12

5.7.2 Porizovani dat, vykaz{i

5.7.2.1 Import

MULTI verze programu vykaznictvi je urCena predevsim pro sehravani dat dodavanych jednotlivymi
organizacemi. Zakladni funkce je popsana v kapitole 5.6.2.1. Po nahrani je vydan dotaz ,Bude se
nahravat dalsi disketa?". Po odpovédi ,Ano" je tfeba stisknout tlacitko ,Znovu" v pravém dolnim
rohu a cely postup pro dalsi organizaci (disketu nebo adresaf na disku) opakovat.

5.7.2.2 Export

Funkce ,Export" vytvoii vystupni data pro centralni zpracovani (napf. v MUZO) nebo pro predani
nadrizené sloZzce (napf. krajsky Ufad). Funkce je popsana v kapitole 5.6.2.3.

5.7.2.3 Databaze vykazl

Prestoze MULTI verze programu je urcena hlavné pro sehravani dat organizaci, i v této varianté je
mozné provadét obdobné operace jako ve varianté SINGLE popsané v kapitole 5.6.2.2. Postup je
vSak odlisny a jsou zde nékteré moznosti navic.

Spusténim ,Databdze vykaz(“ se otevie okno ,Stav vykazl a kontrolnich vazeb zpracovavanych
organizaci® (obr. 13). V okné jsou zobrazeny nahrané organizace s indikaci stavu chyb ve vykazech
a vazbach. Zeleny indikator oznacuje pfitomnost spravné nahraného vykazu, zZluty upozorfiuje na
moznou chybu, ¢erveny indikuje chybu. Ve sloupci ,vazby oznamuje text ,OK" nebo ,,OK (tol)", Ze je
vSe v poradku, chybu indikuje ¢ervené zobrazeny text ,chyba"“.

Stisknutim tlacitka ,Zapnout filtr" zlistanou zobrazeny pouze ty organizace, které jsou oznaceny ve
sloupci ,zn"“, takZze je mozno pracovat jen s vybranymi organizacemi. Toto je vhodné napf. pro
oznaceni organizaci, se kterymi je treba jesté pozdéji pracovat apod.

Tlacitkem ,Vynulovani vSech organizaci" je mozno vymazat data vSech organizaci.
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Tlacitkem ,Sumare" Ize vytvofit kontrolni sumare. Funkce bude popsana pozdéji.

Tlacitko ,Export"® na této obrazovce slouzi pro vytvoreni vystupnich dat za jednu vybranou
(podsvicenou) organizaci, popsano v kapitole 5.7.2.2.

Stawv wpkazll a kontrolnich vazeb zpracovavanych organizaci =

Seznam organizaci vykazy v databazi ¥ ‘
nazev organizace EEFFFFEE’E’E’W
TITTI772 1 organizace| ° e OK

77rTira | 2 | Organizace?
goooooot 2| 3 | sumart

° ° OK

zapnout zapnout imulovani '
FILTR na EILTR véech A 7] 7] 7] x

[o0] nacek organizaci . a.q
— 4 Sumare Kontrola Export FiJASU Export ¥ML Viymulowvani

obr. 13
Tlacitko ,Vynulovani® slouzi pro vymazani dat vybrané (podsvicené) organizace.

Tla&itko ,Kontrola® vyvold obrazovku ,Zpracovani vykaz{ organizace". Z ni je mozné vyb&rem
prislusné karty provadét kontrolu vykazovych a mezivykazovych vazeb, kontrolu a opravu chyb,
editaci jednotlivych vybranych vykaz{. Je vhodné vzdy prohlédnout zobrazené kontroly na téchto
kartach a to i v pfipadé, Ze barevné rozliSeni chyb ve vykazech a vazbach (zelené indikatory, O K ...
- viz vyse) indikuje, Ze je vsSe spravné. V nékterych pripadech se stava, ze urditd chyba
neprojevujici se ve vykaze, je zobrazena zde.

Tla&itko ,Sumare" slouzi k vytvoreni sumard. Funkce bude popséna pozdé&ji.

5.7.2.4 Tabulka pfifazeni organizaci k definovanym sumariim

V pfipadé pozadavku na vytvofeni kontrolnich sumaifl je potfeba spustit tuto nabidku
a v zobrazeném okné ,Tabulka pfifazeni organizaci k definovanym sumarim" (obr. 16) doplnit do
sloupce ,do sumére ICO" tzv. pseudo ICO.

Stiskem tladitka ,Zména ICO sumare" se zobrazi vstupni pole, do kterého vloZzime fiktivni hodnotu
ICO, napiiklad 92000000. Fiktivni ICO suméare vzdy musi zacinat &islici 9. V podstaté to znamena,
ze do sumare s timto Cislem bude vybrana organizace sumarizovana. Tutéz fiktivni hodnotu vlozime
ke skupiné organizaci, u kterych pozadujeme, aby se sumarizovali spole¢né. Pro dalsi skupinu
organizaci pfifadime dalsi fiktivni hodnotu, napfiklad 94000000. Neni nutno kaZzdou hodnotu
vypliiovat z kldvesnice, hodnoty je mozno kopirovat a to tak, e stiskem tla¢itka ,Pamatuj si ICO
sumare" bude fiktivni ICO uvedené u vybrané (podsvicené) organizace ulozeno v paméti a po
prechodu na jinou vybranou organizaci stiskem tlacitka , kopiruj ICO sumare" zkopirovéno. Takto Ize
pomérné snadno vytvorit skupiny organizaci k sumarizaci.
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Dale je potfeba pro vsechny fiktivni hodnoty zadat v nabidce “Pfehled zpracovavanych organizaci..."
fiktivni organizace - sumare, jejichz ICO se bude rovnat fiktivni hodnoté. A nakonec je potreba

zadat jako fiktivni organizaci celkovy sumar za véechny organizace s ICO napiiklad 96000000 (obr.
14).

e Prehled zpracovivanych organizaci a generovanych surm il 3

arganizace] 77777772 | POsHC  MSMT- PRO
2 | Organizace2 77777773 | PO bez HE MSMT- PRO
3 | sumarl 90000001 | PO s HE  MSMT- PRO

o

= 1 | el s =

obr. 14

Takto definované sumare (fiktivni organizace) se zobrazi i v okné ,Tabulka pfifazeni organizaci
k definovanym sumarim" (obr. 16). Zde je tfeba jesté doplnit k dil¢im sumaiim (v nasem ptipadé
92000000, 94000000) pseudo ICO celkového suméaFe 96000000 (obr. 17).

V této chvili je nutno prejit do nabidky ,Databaze vykaz(" (obr.11), kliknutim se otevie okno ,Stav
vykazQ a kontrolnich vazeb zpracovdvanych organizaci® (obr. 13). Kontrolni sumare se vytvoFi po
stisku tladitka ,Sumare" (ikona tuzky a zapisniku - obr. 16).
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Wk Stavwykazll a kontrolnich vazeb zpracovavanych organizaci @
Seznam organizaci vykazy v databazi ¥ |
TITTTiTe 1 organizace OK
rrrrirs A 2 | Organizace? . . oK
aonooont (0 3 | surmart
zapnout Zzapnout ymulovani .
FILTR na EILTR véech J i il 7l x
[lids} cek izaci
= Fnace ] Sumare Kontrola Export FLJASU Export XML \amulowani
obr. 15

Wi Tabulka pfifazeni organizaci k definovanym sumafim

organizacel
2 OrganizaceZ
3 sumarl

FiTiiid
TIiTeiTa PO
90000001 PO

90000001
80000001

Pamatuj si Kopiruj 1€0
ICO sumare sumare
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W Tabulka pfifazeni organizaci k definowvanym sumafim @
cislo nazey organizace ICO suméie
organizacel TIITiiT2 90000001
OrganizaceZ FEETEiT3 PO 90000001
3 sumar’ 50000001 PO

Kopiruj 10
surmare

Pamatuj si
@ x ICO sumére

|

obr. 17

5.7.3 Servis

Moznosti této nabidky (na obrazovce ,Hlavni menu programu) jsou popsany v kapitole 5.6.4. Ve
varianté MULTI vSak neni nabizena moznost tisku dokumentace.

5.7.4 Aktualizace
I tento bod nabidky je popsan v Casti SINGLE verze v kapitole 5.6.5.

6 Konec
Ukonceni prace s programem se provadi stiskem c¢ervené ikony ,,KONEC".

7 Dalsi informace a kontakty

Dalsi informace poskytnou:

Jifi Bares, tel. 224 091 619, e-mail:jb@jasu.cz
Ing. Petr Zaoral, tel. 224 091 650, e-mail:pz@jasu.cz
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*) JASU (Jednotny Automatizovany Systém Ucetnictvi) je registrovand ochrannd znémka programovych produktd MUZO
Praha s.r.o.
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